CUC QUAN LY THI HANH ANDAN SU'  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI HANH AN DAN SU TP CAN THO Doc 1ap- Tw do — Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ CUA THADS
THANH PHO CAN THO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 358/0P-THADS ngay 09 thang 6 nam 2026
cua THADS TPCT)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay diéu chinh kinh phi quan 1y hanh chinh cua Thi hanh an dan sy
thanh pho Can Tho (sau day goi 1a THADS TPCT) bao gdm: Kinh phi ngan sach nha
nudc cap; cac khoan phi, 1& phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh va cac khoan thu
hop phap khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Béi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung d6i véi THADS TPCT va cong chirc, nguoi lao dong

hop ddng thudc bién ché quy lwvong cia THADS TPCT (sau ddy goi chung 14 cong chirc)
va cac truong hop khac sur dung kinh phi cia THADS TPCT.

Piéu 2. Muc dich xay dung quy ché

1. Thue hién quyén tu cha déng thoi gan voi trach nhiém cua tha trudong don vi
va cong chtrc trong viéc thuc hién nhiém vu.

2. Bam bao tinh chu dong hiéu qua trong quan ly, st dung kinh phi quan ly
hanh chinh.

3. Pam bao sir dung tai san cong ding muc dich, ¢ hiéu qua, hoan thanh tét
nhi¢m vu dugc giao.

4. Thuc hél,nh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung kinh phi tai don vi,
nang cao hi¢u suat lao dong, tang thu nhép cho cong churc cua don vi.

5. Dam bdo tinh cong khai, minh bach trong cong tic quén ly, chi tiéu tai chinh.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién Quy ché

1. Thuc hién cong khai dan chii va bao dam quyén loi hop phap ctia cong chirc.

2. Céc noi dung, mic chi khong quy dinh tai Quy ché nay thi phai phu hop voi
hoat dong dac thu cua don vi.

3. Khi thuc hiép quy ché chi tjéu noi bg, cac don vi thuéc THADS TPCT, cong
chure phai tuan thu ché dd chimg tir ké toan theo quy dinh hién hanh va tai Quy ché nay.

Diéu 4. Ciin cir dé xay dung quy ché

Quy ché duoc xay dung trén cc cin ¢t sau:

1. Hé thong tiéu chudn, dinh mirc chi va ché d6 quan 1y sir dung kinh phi quan
1y hanh chinh hién hanh cua Nha nudc; Cuc quan Iy THADS.

2. Chtrc nang, nhiém wvu, t6 chirc bd may va tinh hinh thyc hién nhiém vy
chuyén mon dugc giao.
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3. Du toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nim thyc hién ché do6 tu chu tai
chinh; cac ngudn thu hop phap khac.

CHUONG 11
QUY DINH CHI TIET

Piéu 5. Ngudn kinh phi

1. Ngudn kinh phi duoc ngan sach nha nudc giao hang nim.

2. Céc nguon kinh phi va cac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh ctia phap
luat.

Piéu 6. Cac khoan chi thanh toin c4 nhan

1. Tién luong, phu cép va cac khoan dong gop theo luong

1.1. Tién luong, tién cong, phu cip lwong (phu cip chic vu, phu cdp thim nién
nghé, chap hanh vién, tham tra vién, thu ky, ...), cac khoan déng gbp theo luong (bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, ...) cho cong chitc va ngudi lao dong theo quy dinh.

1.2. Tién luong cta cong chie nghi dm dau, thai san: do co quan Béao hiém x4
hoi chi tra theo quy dinh.

2. Tién lvong lam viéc vao ban dém, lam thém gio

2.1. Ché d tra luong lam vao ban dém, lam thém gid duoc thanh toan trong
cac truong hop thuc hién nhiém vu dot xuit, c6 thoi han ma can phai Iam thém ngoai
gid méi c6 thé hoan thanh duoc nhung khong qua 200 gid/ndm, 01 thang khong qua
40 gi¢. Thua trudng cac don vi c6 trdch nhi€ém phan cong cong viéc hop ly, bdo dam
hoan thanh nhiém vu duoc giao va quyén loi cua cong chure. Trude khi thuc hién 1am
thém gid, 1anh dao cac phong chuyén mon, cac phong THADS khu vuc c6 van ban
dé xuat lam thém gio va duge Lanh dao THADS TPCT phé duyét.

Pdi v6i cac dbi tuong lam viéc theo ché do Hop déng va can ct vao thuc té
cong viée thyc hién theo quy dinh cua phap ludt vé ché do hop dong lao dong c6 thé
xem x¢€t thanh toan lvong lam thém gid nhung khong qua 200 gio/nam.

Nguoi chdm cong, Trudng phong chuyén mén, Truéng phong THADS khu
vuc chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, hop 1y vé bo chimg tir dé
thanh toan.

2.2. Viéc thanh toén ché do tra luong lam vao ban dém, lam thém gio ddi voi
cong churc duoc thuc hién theo quy dinh cua B0 luat Lao dong va cac van ban hudng
dan thi hanh.

2.3. Ho so thanh toan gém c6: Vin ban dé xuat 1am thém gio; bang chim cong;
gidy bao lam thém gio theo mau quy dinh.

3. Thanh toan ché d6 khi nghi phép

Viéc thanh toan ché do nghi phép dbi vai cong chire duoc thue hién nhu sau:

3.1. Céng chic c6 du diéu kién duoc huong ché d6 nghi phép hang nim theo
quy dinh dé di tham vo hodc chéng, con, cha, me (ca bén chéng hoac bén vg) bi dm
dau, bi chét thi dugc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cap di duong khi
nghi phép nam.
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a. Picu kién dé duoc thanh toan ché d6 tién nghi phép hang nam: Co6 Gidy nghi
phép nim dugc cip cd tham quyén dong ¥ va duoc chinh quyén dia phuong noi than
nhan cu trd hodc co s y té xac nhan c6 nguodi than bi 6m dau di diéu tri 6 co so y té,
diéu trj dai han tai nha hodc bi chét.

b. Tién di lai, tién phu cép di duong khi nghi phép nam duoc thyc hién theo
quy dinh hién hanh cua B Tai chinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim
dbi voi can bg, cong chire, lao dong hop dong lam viéce trong cac co quan nha nudc.

3.2. Cong chirc co du diéu kién dugc huong ché d6 nghi phép nim theo quy
dinh phap luat c6 don xin nghi phép nhung do nhu céu cong viéc co quan, don vi
khong thé bb tri cho nghi phep hodc bb tri khong du sO ngay nghi phép theo quy dinh,
thi co quan, don vi quyét dinh viéc chi tra tién bdi dudng cho cong chirc nhitng ngay
chua nghi phép hang nam.

a. Piéu kién, ching tu dé duogc thanh toan tién boi dudng: Co6 don xin nghi
phép duoc Lanh dao THADS TPCT x4c nhan do yéu cau cong viéc nén khong bb tri
duogc thot gian cho cong chure nghi phép nam.

b. Ché do chi tra tién boi dudng cho truong hop néu trén duge thanh toan cho
mot ngdy chua nghi phép tuong Gmg véi mirc chi lam thém gio 14 150% cua tién
lrong ngay lam viéc binh thuong.

3.3. Péi voi cong chirc néu da duge co quan, don vi b6 tri sidp xép thoi gian
cho nghi phep theo quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khong duoc chi
tra tién boi dudng dbi véi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

4. Chi thanh toan khac cho c4 nhan

Chi cho cong chirc khong thude ddi twong duge huong phu cip uwu dii theo
nghé thuc hién theo Thong tu lién tich s 04/2009/TTLT-BNV-BTC; Quyét dinh sb
27/2012/QD-TTg va phu cip thu hat theo Nghi dinh s6 179/2024/ND-CP ctia Chinh
phu quy dinh chinh sach thu hut, trong dung ngudi c6 tai nang lam viéc trong co
quan, td chtrc, don vi cua bang Cong san Viét Nam, Nha nudc, Mat tran T quéc
Viét Nam va cac t6 chuc chinh trj - x4 hoi dbi véoi cong chirc khong gitt ngach cac
chirc danh Tu phap hd trg nhu sau:

a. Mtrc hd tro 500.000 dong/thang, c6 thoi gian cong tac trong Hé thong Thi
hanh 4n dan sy tir 01 nam dén dudi 02 nam.

b. Mirc hd trg 600.000 dong/thang, co thoi gian cong tac trong Hé théng Thi
hanh 4n dan sy tir 02 ndm dén dudi 03 nam.

a. Miarc hd trg 800.000 dong/thang, c6 thoi gian cong tac trong Hé thong Thi
hanh an dan su tir 03 nam tro di.

Piéu 7. Chi thi dua khen thuéng

1. Ché d6 chi thi dua, khen thudng thuc hién theo quy dinh cua Luat thi dua
khen thudng va cac vin ban huéng dan thi hanh.

2. Ché d¢ tién thuong trén co so thanh tich cong tac dot xut va két qua danh
gia, xép loai mirc dd hoan thanh cong viéc cua ting ngudi hudng luong trong co
quan, don vi dugc thuc hién theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua
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Chinh pha Quy dinh muc luong co s¢ va ché do tién thuong d6i véi can bo, cong
chuc, vién chuc va luc lugng vii trang.

Piéu 8. Vin phong phim

1. Van phong pham ca nhan (cac loai but, ghim bam ghim kep, dap ghim, duc

16 tai liéu, USB, mady tinh c4 nhan, gidy dinh, dao roc gidy, kéo cat gidy, ho dan, kep
budm) thuc hién theo mirc khoan cu thé nhu sau:

- Lanh dao THADS TPCT: 400.000 dong/ngudi/thang

- Cong chirc: 300.000 dong/ngudi/thang.

2. Vian phong pham khodn dung chung (céc loai gidy in va gidy in photo dung
chung, myc may in, myc may photo, cac loai cdp file dung tai li¢u, cac loai bia hd so,
bia so mi day, bia so mi nat, cap hop dyng tai liéu luu trir hd so; mot sd loai van
phong pham phuc vu hoat dong déc thu phuc vy nhiém vu chuyén moén) trén tinh
than tiét kiém, chéng lang phi, dugc thuc hién nhu sau:

Déi voi cac phong chuyén mon thugc THADS TPCT: lap dé xuat, gri Phong
Tai chinh — Ké toan tong hop, mua sam, cap phat va thanh toan theo quy dinh.

Ddi véi cac Phong THADS khu vuc: can cir nhu cau thuc té trén bién ché hién
co, tu can dbi, chu dong dé xuit mua sim va thanh toan; Trudong phong chiu trach
nhiém vé hd so, ching tur bao g(‘A)m: dé xuit, hoa don, dé nghi thanh toan va cac tai
liéu lién quan theo mau dinh kém. Viéc 1ap va gui ho so, ching tir phai tudn tha dung
biéu mau va thdi han theo quy dinh tai vin ban huéng din cua don vi; trudng hop
khong thuc hién dung quy dinh, Phong Tai chinh — Ké toan c6 quyén tir chdi tiép
nhan, xu ly.

3. Vat tu van phong (nudc lau san, choi, ky, gidy vé sinh, thung lau nha, 4m
dun nudc, tham lau, tra, binh hoa, nudc lau kinh, tai rac, sot rac, nuwdc rua chen, sap
thom, vién tdy bon cdu, nudc rira tay, nudc tay bon cau) thuc hién nhiém vu vé sinh
co quan trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi.

DPbi v6i THADS TPCT: thuc hién theo dinh muc khong vuot qua 40.000
ddng/bién ché/thang va trong pham vi dy toan dinh mirc nim.

Déi voi cac Phong THADS khu vuc: Chi dong can dbi trén bién ché co mit,
dé xuat mua sam va thanh toan theo nhu cau thuc t&; Trudng phong chiu trach nhiém
vé chimg tir bao gdm dé xuat ctia ngudi str dung, héa don, dé nghi thanh toan theo
biéu mau dinh kém. Mirc chi khéng vuot qua 40.000 dong/bién ché/thang va trong
pham vi du toan dinh mtrc nam. Viée lap va gui hé so, ching tir phai tuan thu ding
biéu miu va thoi han theo quy dinh tai vin ban huéng dan cua don vi; truong hop
khong thuc hién dung quy dinh, Phong Tai chinh — K& toan co quyén tir chdi tiép
nhan, xu ly.

4. Vin phong pham phuc vu cac don vi phat sinh t6 chirc hoi nghi, héi thao, thi
dua khen thudng, van thu luu trir, hodc ban hanh cac van ban quy pham phap luat co6
s6 luong tai ligu 16n can in 4n:

- Trén co s dé nghi cua cac don vi chil tri to chirc hdi nghi, hoi thao hodc chu
tri soan thao vin ban quy pham phép luat, Vin phong thuc hién mua sam, cip phat
theo thuc té sur dung.
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- Trudng hop cac don vi c6 nhu cau photocopy, in 4n tai liéu ¢ sb luong 16n
thi gui dé xuat dén Vin phong. Vin phong c6 trach nhiém tham dinh va thyc hién in
an theo yéu cau ctia don vi (néu hop 1y).

5. Van phong phém do thuc hién nhiém vu dot xuéit khac: Céac don vi guri van
ban d& xuit dén Vin phong dé xem xét, giai quyét dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Piéu 9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh

Thu truong cac don vi quan 1y chit ché sé luong vin ban, buu kién gui di.
Truong hop thuc su cép bach méi duge thuc hién ché do guri khan, gtri ddm bao hoac
chuyén phat nhanh.

Pbi v6i cac Phong THADS khu vuc: Nguoi dé nghi thanh toan, Trudng phong
THADS khu vyc chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, hop Iy vé bo
chtng tir dé thanh toan. Viéc 1ap va gui ho so, chimg tir phai tuén thu ding biéu mau
va thoi han theo quy dinh tai van ban hudng dan cta don vi; truong hop khong thuc
hién ding quy dinh, Phong Tai chinh — Ké toan c6 quyén tir chéi tiép nhan, xt 1y.

béi véi THADS TPCT: Vin phong thuc hién 1ap hd so, dé nghi thanh toan
theo quy dinh.

2. Cudc phi dién thoai, wifi, internet

2.1. Dién thoai ca nhan.

Thyc hién theo quy dinh tai Piém d, Khoan 1, Diém b, Khoan 2, Bicu 7, Quyét
dinh s6 392/Qb-BTP ngay 02/3/2020 cua B0 truéong Bo Tu phap nhu sau:

S6 lugng may dugc trang bi: 01 may/ngudi, chi phi mua may khong qua:
2.000.000 dong/may;

Khoan dién thoai ca nhan Truong THADS TPCT: 200.000 dong/thang. Pugc
thanh toan hang thang theo ky tra luong.

2.2. Cudc phi dién thoai, wifi, internet tai co quan

Cudc dién thoai, wifi, internet tai cong s& dugc thanh todn theo thuc té cude
phi sit dung hang thang.

Dbi véi cac Phong THADS khu vuc: Nguoi dé nghi thanh toan, Trudng phong
THADS khu vyc chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, hop 1y vé bo
chtng tir dé thanh toan. Viéc lap va giri hd so, ching tir phai tuan thu ding biéu mau

va thoi han theo quy dinh tai van ban hudng dan cta don vi; truong hop khong thuc
hién dtng quy dinh, Phong Tai chinh — K& toan ¢ quyen tir chdi tiép nhan, xtr 1y.

Pb6i voi THADS TPCT: Vin phong 1a dau mdi 1ap ho so, dé nghi thanh toan
theo quy dinh.

Bao va tap chi cho Lanh dao dugc thanh toan theo phat sinh thuc té.

3. Chi tién nhuén bt viét tin, bai trén Trang thong tin dién tor Thi hanh an dan
su. Hang thang, thuc hién viéc chi tra tién nhuén cho cong chirc khi viét tin, dang bai.
Miic chi thuc hién khoan nhu sau:

- Tin viét: 60.000 dong/trang gidy A4 (trong d6 01 trang gidy A4 c6 s tir
tuong Umg 1a 500 tur).
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- Anh minh hoa: 30.000 dong/ban tin.

Vin phong c6 trach nhiém vao cudi mdi thang cap nhat, 1ap danh sach cong
chtrc ¢6 viét tin, anh (kém bai dang) giri Phong Tai chinh - K& toan 1ap thu tuc chi
tién. Ngudi dé nghi thanh toan, Trudng phong THADS khu vuc chiu trach nhiém
trude phap lut vé tinh hop phap, hop 1y vé bo ching tir dé thanh toan. Viéc lap va
gii hd so, chung tir phai tuén thu ding biéu mau va thoi han theo quy dinh tai van
ban hudng dan cua don vi; truong hop khong thyc hién ding quy dinh, Phong Tai
chinh — Ké toan c6 quyén tir chéi tiép nhan, xu 1y.

Piéu 10. Chi phi dich vu cong cong

1. Chi phi di€n, nudc: Can cr hdéa don cua don vi cung cép dién, nudc, Phong
Tai chinh - Ké toan d6i chiéu thuc té str dung va thanh toan theo quy dinh.

Déi v6i cac Phong THADS khu vuc: Nguoi dé nghi thanh toan, Truong phong
THADS khu vyc chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, hop 1y vé bo
chting tir dé thanh toan. Viéc 1ap va gui ho so, chimg tir phai tuén thu ding biéu mau

va thot han theo quy dinh tai van ban hudng dan cua don vi; truong hop khong thuc
hién dung quy dinh, Phong Tai chinh — Ké todn ¢6 quyen tir chdi tiép nhan, xtr 1y.

Dbi voi THADS TPCT: Vin phong 1a dau mdi 1ap hd so, dé nghi thanh toan
theo quy dinh.

2. Céc quy dinh vé tiéu chuén sir dung xe 6 t6, vé quyén han, trach nhiém, quan
ly, diéu hanh, ding ky str dung xe, trach nhiém cta nguoi st dung va lai xe thyc hién
theo Quy ché quan Iy quan 1y tai san céng va quy ché str dung xe 6 to.

3. Chi phi str dung nhién li¢u
, 3.1. Muc khoan xang, dau chi tiét t,hu’c hién theo dinh mtc khoan nhién liéu
doi1 véi xe mo to, xe 0 to cho cd nhan, tai xé di cong tac nhu sau:

- Xe mo td, dinh mure 2,0 1it xang/100 km;

- Xe 6 t6 4-5 chd ngdi, 6 to ban tai, dinh murc 15 lit dau, xang/100 km;

- Xe 6 t6 7 chd ngdi, dinh mirc 16 1it dau/100 km;

- Xe 6 t0 16 chd ngdi, dinh mure 17 lit dau/100 km;

3.2. Van phong, phong THADS khu vuc chiu trach nhiém lya chon nha cung
cap nhién liéu, cip phiéu xuit nhién liéu cho tai xé phu hop voi thuc té va theo quy
dinh cua phép luat. Phong Tgll chinh - Ké toan, bo phan lai xe ¢6 trach nhiém quyét
toan chi phi nhién li¢u; phi cau, duong theo quy dinh. Cac xe khoi hanh tai try sé co
quan phai nap du nhién li¢u cho lich trinh chay xe (truong hop binh chira xang da day

ma khong du cho lich trinh xe, 1ai xe duoc tam Ung tién mit dé mua xing bd sung
thém trén duong di cong tac va thanh toan chi phi theo hoa don thuc té).

3.3. Chiing tir thanh toan: Lai xe khi thuc hién thanh quyét toan cac khoan chi
phi xang dau, 1é phi cau duong va cac chi phi khic c6 lién quan dén viéc sir dung xe
6t0, hd so thanh toan can phai c6: (1) Bang ké thanh toan chi phi nhién liéu; (2) Lénh
diéu xe do Vin phong, Truong phong THADS khu vuc xac nhan; (3) Ho4 don chimg
tir bao dam dung quy dinh cua phap luat. Nguoi dé nghi thanh toan, Truéng phong
THADS khu vyc chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, hop 1y vé bo
chtng tir dé thanh toan. Viéc 1ap va guri hd so, chimg tir phai tuan thu ding biéu mau
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va thoi han theo quy dinh tai viin ban huéng dan cua don vi; trudng hop khong thuc
hién dung quy dinh, Phong Tai chinh — K& toan c¢6 quyén tir chdi tiép nhan, xtr 1y.

4. Chi phi rtra xe, va vé 0 t6 dugc thuc hién theo mirc khoan nhu sau:

- Xe 6 t6 4-5 chd ngdi, 6 t6 ban tai 1a 400.000 dong/xe/thang.

- Xe 6 t6 7 chd ngdi 1a 500.000 dong/xe/thang.

- Xe 6 t6 16 chd ngdi 1a 650.000 dong/xe/thang.

5. Chi phi vé sinh, mdi truong: Theo thuc té thyc hién trén co s& hop dong voi
don vi cung cép dich vu nhu: van chuyén xur 1y rac thai, vé sinh méi truong,... Can
ctr hoa don, ching tir cia don vi cung cap dich vu. Nguoi dé nghi thanh toan, Truong
phong THADS khu vyc chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phép, hop 1y vé
by chung tur dé thanh toan. Viéc 1ap va giri hd so, ching tir phai tuan thu ding biéu
mau va thoi han theo quy dinh tai viin ban hudng dan cta don vi; truong hop khong
thue hién ding quy dinh, Phong Tai chinh — K& toan c6 quyén tir chdi tiép nhan, xtr
1y.

6. Chi thanh toan dich vu khac: Van phong thanh toan thuc té trén co so hop
ddng, hoa don, ching tir hop phéap cua don vi cung cap.

Piéu 11. Ché d¢ cong tac phi

Ché d6 cong tac phi thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Bo Tai chinh. Can
cr dic diém tinh hinh hoat dong cua co quan, quy dinh mot sb tiéu chuén, dinh mirc
chi cu thé nhu sau:

1. Can ctr Quy ché lam viéc caia THADS, Truong phong chuyén mén, phong
THADS khu vuc xay dung ké hoach di cong tac, liy ¥ kién ctia Vin phong trudce khi
trinh Lanh dao phé duyét theo tham quyén dé xem xét, cin nhic k§ vé sb luong
ngu’(‘)’i, thoi gian, lich trinh, két hop gitra cac ndi dung di cong tac bao dam hi€u qua,
tiét kiém kinh phi.

2. biéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

2.1. Thyuc hién dung nhiém vu dugc giao;

2.2. Pugc Thu truong don vi ctr di cong tac hodc dugc moi tham gia doan cong
tac;

2.3. Co du cac chung tir dé thanh toan theo quy dinh (trir cac truong hop dugc
phép thanh toan theo phuong thirc khoan).

3. Thanh toan tién chi phi di lai

3.1. Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may
bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tu chd nghi dén chd lam viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot ve).

- Cude, phi di chuyén bang phuong tién duong bd, duong thuy, dudng bién
cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu phuc vu truc tiép cho chuyén di cong tac ma
nguoi di cong tac da chi tra.
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- Cudc hanh 1y cua ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong trudng
hop gia vé khong bao gom cudc hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan noi cir ngudi di cong tac va co quan noi dén cong tac da
bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tic khong dugc thanh toan céc
khoan chi phi nay. Néu phat hién ngudoi di cong tac di duoc co quan noi dén cong
tac bd tri phuong tién khong phai tra tién nhung van dé nghi Van phong thanh toan
tién thué phuong tién di lai, thi nguoi di cong tac phai ndp lai sé tién da dugc thanh
toan dong thoi phai bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cta phap luat vé can bo, cong
chtrc va nguoi lao dong.

3.2. Quy dinh vé tiéu chuan va dang ky mua vé may bay trong nude nhu sau:

- Béi voi Lanh dao: thuc hién mua vé may bay khi di cong tic & Hang ghé phd
thong, linh hoat theo quy dinh hi¢n hanh.

- Béi voi nhitng céng chirc con lai, thuc hién mua vé may bay gia thap nhat tai
thoi diém mua khi di cong tac.

Trudng hop do thay d6i ké hoach cong tac, phai thay d6i lich trinh bay thi don vi
ctr ngudi di cong tac c¢6 van ban giri Van phong bao cao va dé nghi thanh toan khoan phi
d6i, hoan vé, phu phi chénh 1éch theo gid vé tai thoi diém do.

bang ky mua vé may bay: cong churc dugce ctr di cong tac co trach nhiém dang ky
mua vé may bay tai Van phong. Trudng hop dot xuat Vian phong khong dat vé may bay
kip thoi, ca nhan ty mua vé may bay va chuyén hod don, chimg tir lién quan vé Phong
Tai chinh — K& toan dé thanh toan theo quy dinh.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gébm cudc hanh 1y thi nguoi di cong
tac dugc thanh toan cudc hanh 1y theo don gid cudc hanh 1y cua chuyén di va khéi
lwong hanh 1y dugc thanh toan toi da bang khéi lugng hanh 1y duoc mang theo ciia loai
vé thong thuong khac (1a vé da bao gdm cude hanh 1y mang theo).

Van phong, Truong phong THADS khu vuc chiu trach nhiém trude phap luat
vé tinh hop phap, hop 1y, logic vé bd chig tir thanh toan dé thanh toan. Viéc lap va
guri ho so, ching tir phai tuan thu ding biéu mau va thoi han theo quy dinh tai vin
ban hudng dan cua don vi; truong hop khong thyc hién ding quy dinh, Phong Tai
chinh — K& toan c6 quyén tir chéi tiép nhén, xu 1y.

4. Thanh toan khoan tién ty tac phuong tién di cong tac

4.1. B6i véi cac chirc danh 1anh dao c6 tiéu chuan sir dung xe 6 t6 khi di cong tac
theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu ty nguyén dang ky thuc hién khoan kinh phi sur
dung xe 6 t0 khi di cong tac: Mtrc thanh toan khoéan kinh phi stir dung xe 6 t6 khi di cong
tac thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 ndm 2023
cua Chinh phi Quy dinh tiéu chuin, dinh muc st dung xe 6 t6 va Nghi dinh $6
153/2025/ND-CP ngay 15 thang 6 nim 2025 vé viéc sira doi, bo sung mét s6 dicu cua
Nghi dinh 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2023 cia Chinh phu Quy dinh ti€u
chuan, dinh muc st dung xe 6 t0;

4.2. Pi va vé san bay: Miic khoan 01 dén 04 ngudi/chuyén/doan;

- Pi va vé san bay Noi Bai: mirc chi 400.000 dong/chuyén/doan;

- Bi va vé san bay Tan Son Nhét 13 250.000 dong/chuyén/doan;
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- i va vé san bay khac cach trung tdm tinh, thanh ph trén 20 km 1a 300.000
ddng/chuyén/doan;

- Pi va vé cac san bay khic cach trung tAm dudi 20 km 1a 200.000
ddng/chuyén/doan;

4.3. Pi va vé bén tau, bén xe t6i da 1a 200.000 dong/ngudi/lugt di chuyén giira cac
tinh cong tac;

4.4. i cong tac dén cac noi khac va nguoc lai: Khoan theo murc cude van tai
hanh khéch thong thuong tai dia phuong.

4.5. Dbi v6i cong chirc khong cé tiéu chuan duge bd tri xe 6 t6 khi di cong tac,
nhung néu di cong tac c6 cu ly khoang cach tir tru s co quan THADS cua nguoi di
cong tac dén noi lién hé cong tac tir S0km tré 1én ma tu tic bang phuong tién ca nhan
cia minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tac phuong tién 1a 200.000
dong/ngudi/ngay.

5. Phy cap luu tra

5.1. Pi cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao 1a 400.000 ddng/ngudi/ngay;

5.2. Bi cong tac lam nhiém vu tai cac noi khac 13 300.000 dong/ngudi/ngay;

5.3. Truong hop ctr di cong tac trong ngay hoac di cong tac tai cac xa, phuong
thudc thanh ph Can Tho c6 cu ly khoang cach tir tru s co quan THADS cua ngudi
di cong tac dén noi lién hé cong tac trén 50km tro 1én, mic phu cip luu tra 13
200.000 dong/ngudi/ngay.

6. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

6.1. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

- Pbi véi Lanh dao cép cao thuc hién theo quy dinh nha nudc hién hanh;

- Cong chirc dugc don vi cir di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén
cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thtrc: Thanh
toan theo hinh thirc khoan hoac thanh toén theo hoa don thuc té;

- Truong hop nguoi di cong tac duge co quan noi dén cong tac b tri phong
nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan tién thué phong
nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da dugc co quan noi dén cong tac bb tri
phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan cu di cong tac thanh toan
tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac phai nop lai s6 tién da duoc thanh toan
cho co quan dong thoi phai bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cta phap luat vé can bo,
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong.

6.2. Thanh toan theo hinh thirc khoan thué phong nghi

- Béi voi lanh dao co hé s6 phu cap chire vu tir 0,8 dén dudi 1,0:

+ Di cong tic tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 800.000
déng/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac tinh con lai: 600.000 dong/ngay/ngudi.

- Pdi véi nhirng cong chirc, ngudi lao dong con lai thuc hién nhu sau:

+ Di cong tic tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 600.000
ddng/ngay/nguoi.
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+ Pi cong tac tai cac tinh con lai: 500.000 dong/ngay/ngudi.

6.3. Thanh toén theo hoa don thyc té

Trong truong hop nguodi di cong tic khong nhén thanh todn theo hinh thirc
khoan tai diém b khoan 7 Diéu nay thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té
(c6 hoa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cta phép luat) theo tiéu chuan thué
phong nhu sau:

- Bi cong téc tai cac thanh phé truc thudc trung wong dugc thuc hién nhu sau:

+ Pdi v6i Lanh dao ¢ hé sb phu cép chirc vu tr 0,8 dén duéi 1,0 khong vuot
qua 900.000 dong/ngudi/ngay theo tiéu chuan 01 ngudi/phong;

+ P6i voi nhing céng chiac con lai khong vuot qua 1.200.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chudn 02 ngudi/phong;

- Di cong tac tai cdac vung con lai:

+ Pdi v6i Lanh dao ¢ hé sb phu cép chirc vu tir 0,8 dén dudi 1,0 khong vuot
qua 600.000 dong/ngudi/ngdy theo tiéu chuan 01 ngudi/phong;

+ Pbi v6i nhimg cong chirc con lai khong vwot qua  1.000.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong;

- Truong hop ngudi di cong tac thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac ¢ 1é nguoi hodc 1¢
nguoi khac gioi, thi dugc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung
t61 da khong duoc vuot mire tién thué phong cua nhitng ngudi di ciing doan (theo tiéu
chuan 02 nguoi/phong);

- Trudng hop ngudi di cong tic thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong di cong tic cung doan véi cic chic danh lanh dao c6 tiéu
chuan thué phong khach san 01 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac dugc thanh toan
theo murc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai
khach san noi cac chtrc danh 1anh dao nghi va theo tiéu chuan 02 nguoi/phong;

- Cac murc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mac chi da bao
gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cta phap lut.

6.4. Trudng hop ngudi di cong tic do phai hoan thanh cong viée dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hod, 6 t0) tir 18h
dén 24h cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi thém (bao gdbm
ca hinh thtrc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) toi da bang 50%
mirc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong g cua ting d6i twong; khong
thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa,
thuyén, tau thuy, may bay, 6 to va cic phuong tién di lai khac.

6.5. Trudng hop ngudi di cong tac thudc ddi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 nguoi/phong di cong tac cing doan véi cac chuc danh lanh dao c6 tiéu
chuan thué phong khach san 01 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac duge thanh toan
theo murc gia thué phong thyc té ciia loai phong tiéu chuén tai khach san noi cac chirc
danh 1anh dao nghi va theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

6.6. Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la mirc chi da
bao gdm céc khoan thué, phi (néu co) theo quy dinh ctia phap luat.
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7. Khoén cong tac phi ddi véi cong chire di cong tac trén cac dia ban thudc
thanh phd Can Tho (tir 50 km tro xuéng): 700.000 dong/ngudi/thang.

Khoan cong tac phi ddi véi lao dong (lai xe) di cong tac trén cac dia ban thudc
thanh phd Céan Tho (tir 50 km tro xuéng): 500.000 dong/ngudi/thang.

8. Cong chirc, lao dong (1ai xe) duogc ctr di cong tac theo doan kiém tra, thanh
tra, ké hoach phdi hop cong tac lién nganh, lién co quan dugc thanh toan theo hinh
thirc khoan: 200.000 dong/ngay/ngudi.

9. Chung tur thanh toan cong tac phi

9.1. G,iéy di dudng cua ngudi di cong tac c6 dong dau xac nhdn cia co quan,
don vi noi1 dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

9.2. Vian ban hoic ké hoach cong tac da dugc thu truong co quan phé duyét.
Hodc 01 trong cac cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

9.3. Hoa don; chimng tir mua vé hop phap theo quy dinh cta phap luét khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chi phuong tién.

9.4. Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan duyét
thanh toan (&p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

9.5. Héa don, ching tir thué phong nghi theo quy dinh cua phap lut (4p dung
khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

9.6. Ché d6 cong tac phi di cong tac & nudc ngoai thyc hién theo quy dinh hién
hanh.

Piéu 12. Ché dd hoi nghi, hoi thao, tip huin, ché df chi tiéu dén tiép khach

1. Ché d6 Hoi nghi thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28
thang 4 nam 2017 cua B Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi
nghi; Thong tu 5O 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 3 nam 2025 cua B¢ Tai chinh stra
d6i, bd sung mot s6 didu cua Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim
2017 cua B0 Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

Hb so thanh toan: Dé xuét, bang ké hoi nghi, hoa don (néu c6) va gidy dé nghi
thanh toan. Nguoi dé nghi thanh toan, Truong phong THADS khu vuc chiu trach
nhiém trude phap luét vé tinh hop phap, hop 1y v€ by chung tu dé thanh toan. Viéc
lap va guri hd so, ching tur phai tuan thu dung biéu mau va thoi han theo quy dinh tai
vin ban huéng din cta don vi; truong hop khong thyc hién dung quy dinh, Phong
Tai chinh — K& toén c6 quyén tir chdi tiép nhan, xir 1y.

2. Ché d6 chi tiéu don tiép khach nudc ngoai va ché do tiép khach trong nudc
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nim 2018
cua Bg Tai chinh quy dinh ché do tiép khéach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,
ché d6 chi td chirc hoi nghi, héi thao qué)c té tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong
nudc va cac van ban sira doi, bo sung (néu co).

Hb so thanh toan: Dé xuat, héa don va gidy dé nghi thanh todn. Nguoi dé nghi
thanh toan, Truong phong THADS khu vuc chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh
hop phap, hop 1y v€ bo chung tur dé thanh toan. Viéc 1ap va giri ho so, chimng tir phai
tuan tha ding biéu mau va thoi han theo quy dinh tai van ban hudng dan cua don vi;
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truong hop khong thuc hién dung quy dinh, Phong Tai chinh — Ké toan c¢6 quyén tir
chdi tiép nhan, xu 1y.

Piéu 13. Chi nghiép vu chuyén mon

1. N§i dung chi va muc chi

- Chi dao tao, bdi dudng thuc hién theo Théng tu sb 100/2025/TT-BTC ngay
28/10/2025 ¢6 hiéu luc tir 28/10/2025 ctia Bo Tai chinh hudng dan viéc 1ap du toan,
quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tic ddo tao, bodi dudng can bo,
cong chirc va cac van ban sira d6i, bo sung (néu c6); Quyét dinh sd 2329/QD-BTP
ngay 23 thang 11 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap quy dinh mot s6 murc chi cho
cong tac dao tao, boi dudng cén bo, cong chuc, vién chuc trong cac don vi thudc Bo
Tu phap.

- Chi bdi dudng d6i véi cong chirc 1am cong tac tiép cong dan, xur 1y don thu
khiéu nai, t6 cdo thuc hién theo Thong tu 320/2016/TT-BTC cta B Tai chinh ngay
14 thang 12 nam 2016 quy dinh ché d6 boi dudng ddi v4i ngudi 1am nhiém vu tiép
cong dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh.

- Hop chuyén mén, nghiép vu chi thanh toan d6i véi cac cude hop lién nganh
ldy ¥ kién xay dung cac bao cdo giai quyét cac vu viéc ma noi dung lién quan dén
chuyén mon, nghiép vu Thi hanh an dan sy; xtr ly, chi dao giai quyét an trong diém,
vu viéc giai quyet khiéu nai, t6 cdo birc xtic, ton dong kéo dai véi muc chi 100.000
déng/ngudi/budi.

Ho so thanh toan gém: Giéy mo1 hop; Bién ban cudc hop hoac Thong bao két
luan cudc hop va Bang ké chi tién cho cac thanh vién du hop.

- Chi cho thanh vién cac T6 va Hoi dong duogc thanh 1ap do Trudng Thi hanh an
dan sy quyét dinh.

T truong, Chu tich Hoi dé)ng: 150.000 déng/ngu’(‘yi/cucf)c hop;

Thanh vién téi da 100.000 dong/ngudi/cudce hop.

B6 phan phuc vu téi da 50.000 dong/ngudi/cude hop.

Chung tir thanh todn: Bang ké chi tién, cac bién ban, quyét dinh va cac ching
tur ¢6 lién quan khac.

- Cac khoan chi tir nguén phi thi hanh &n thyuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 216/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cta Bo Tai chinh hudng din vé
ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi thi hanh 4n dan sy va Thong tu )
74/2019/TT-BTC ngay 24 thang 10 nim 2019 sira doi, bo sung khoan 2 diéu 9 Thong
tw s6 216/2016/TT-BTC.

Piéu 14. Chi mua sim hang héa, dich vu va sira chira thudng xuyén tai san
c6 dinh.

1. Viéc mua sam, sira chita tai san, cung cap hang hoa, dich vu phuc vu hoat
dong cua co quan phai co trong dy toan dugc cap co tham quyen phé duyét, theo
dung cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé trang bi, mua sam tai san, phuong tién
lam vi¢c trong co quan nha nudc.

2. Hang ndm, cin cr du toan chi ngan sach nha nuéc duoc giao va ké hoach
mua sdm, stra chita tai san dugc phé duyét, Phong Tai chinh — Ké toan, Van phong to
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chtrc trién khai cong tac mua sam, sira chita thuong xuyén tai san theo: Luat Pau thau
22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nim 2023 dugc sta doi, bd sung boéi Luat sd
57/2024/QH15, Luat s6 90/2025/QH15; Nghi dinh s 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 8
niam 2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat dau thau vé lua chon nha thau;

3. Viéc quan ly, stra chira trang thiét bi, phuong tién lam viéc phai thiét thuc,
tiét kiém, hiéu qua; dam bao dang quy trinh, thi tuc va day di hoa don, chimg tir theo
quy dinh tai Quy ché quan 1y va st dung tai san cong va phap luat hién hanh.

4. Stra chira, bao dudng xe 0 td, stra chita may photocopy, may vi tinh, may
laptop, céc loai tai san khac. Van phong, Trudng phong THADS khu vuc t6 chuc lua
chon co s¢ stra chita bao dam chit lugng theo quy dinh hién hanh. Khi phat sinh stra
chira thuc té hodc bao dudng dinh ky, thuc hién theo dung quy dinh cta phép luat.

Hb so thanh toan: Dé xuit, héa don va gidy dé nghi thanh toan. Nguoi dé nghi
thanh toan, Truong phong THADS khu vyc chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh
hop phap, hop 1y vé bo ching tur dé thanh toan. Viéc 1ap va giri hd so, ching tir phai
tuan thi ding biéu mau va thoi han theo quy dinh. Truong hop khong thyc hién dung
quy dinh, Phong Tai chinh — K& toan c6 quyén tir chdi tiép nhan, xir 1y.

Piéu 15. Chi hd tro

Hb trg dao tao, bdi dudng kién thirc. Tuy tinh hinh kinh phi chi thudng xuyén
ctia don vi va kinh phi dao tao, bdi dudng hang nim dugc cip, Thil trudng co quan
quyét dinh noi dung chi va mirc chi cho cong chitc dugc cir di do tao theo quy dinh tai
Thong tu s6 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 cua Bo Tai chinh hudng dan viée lap
du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng
cong chirc, vién chuc.

1. Trén co s& quyét dinh ctr di tp hudn (tir 1 ngay dén 6 ngay) thi dugc thanh
toan theo quy dinh tai diéu 11. Hd so thanh toan: Quyét dinh cur di hoc, cong 1€nh,
hoéa don (néu cd) va gidy dé nghi thanh toan. Nguoi dé nghi thanh toan, Trudng
phong THADS khu vuc chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, hop 1y,
logic vé& bo ching tur dé thanh toan. Viéc 1ap va giri hd so, ching tir phai tuan thu
dung biéu mau va thoi han theo quy dinh tai vin ban hudng dan cua don vi; truong
hop khong thuc hién dung quy dinh, Phong Tai chinh — Ké toan c6 quyén tir chdi tiép
nhan, xu ly.

2. Trén co so quyet dinh ctr di tdp huén, hoc tap trung (tu 7 ngay dén dudi 30
ngay) khong du tiéu chuan bé tri xe 6 to thi duoc thanh toan tién xe theo quy dinh tai
muc 4.4 hoic 4.5 diéu 11 va hd trg mot phan tlen an trong thoi gian hoc tap trung
muc chi 50.000 dong/ngay theo ngay hoc thuc té; tién thué chd nghi theo phuong
thirc khoan 800.000 dong/ngu’orl trong khoang thoi gian tir 7 ngay dén duoi 30 ngay.
Hb so thanh toan: Quyet dinh ctr di hoc, cong 1énh, hoa don (néu cd) va gidy dé nghi
thanh toan. Nguoi dé nghi thanh toan, Truéng phong THADS khu vuc chiu trich
nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, hop 1y, logic vé bd ching tir dé thanh toan.
Viéc 1ap va gui hd so, ching tur phai tuan thu ding biéu mau va thoi han theo quy
dinh tai van ban hudng dan cua don vi; truong hop khong thue hién ding quy dinh,
Phong Tai chinh — K& toan c6 quyén tir chdi tiép nhan, xt 1y,
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3. Trén co sé quyét dinh ctr di hoc tap trung tir 30 ngdy trd 1én (chap hanh vién,
tham tra vién, thu ky) khong du tiéu chuan bé tri xe 6 to thi dugc thanh toan tién xe
theo quy dinh tai muc 4.4 hoac 4.5 diéu 11 va hd trg mot phﬁn tién an trong thoi gian
hoc tap trung mirc chi 50.000 déng/ngdy theo ngay hoc thuc té; tién khoan thué chd
nghi: 1.000.000 ddng/thang theo mirc gia cua co sé dao tao. Trudng phong THADS
khu vyc thuc hién theo di, thanh toan tam tng voi Phong Tai chinh — Ké toan theo
dung quy dinh. H6 so thanh toan: Quyet dinh cir di hoc, cong 1énh, hoa don (néu co)
va gidy dé nghi thanh toan. Ngudi dé nghi thanh toan, Truong phong THADS khu
vuc chiu trach nhiém trude phap luét vé tinh hop phap, hop ly, logic vé bo chung tur
dé thanh toan. Viéc lap va giri hd so, ching tir phai tuan thu dung biéu miu va thoi
han theo quy dinh tai vén ban hudng dan cua don vi; truong hop khong thuc hién
dung quy dinh, Phong Tai chinh — K& toan c6 quyén tir chdi tiép nhan, xtr 1y.

Piéu 16. Chi phi thué mwém

Trong trudng hop can thiét, thué muée lao dong theo vu viéc thoi gian thuc hién
ngan; thué phuong tién van chuyén do dac, tai liéu, thiét bi vin phong, xuat, nhap vat
chimg thi thué mudn phuong tién van chuyén theo mirc gid thong thudng tai dia phuong
va du phap 1y theo quy dinh cua Nha nudc.

Ho so thanh toan: dé xuét, hoa don va gidy dé nghi thanh todn. Ngudi dé nghi
thanh toan, Truéng phong THADS khu vuc chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh
hop phap, hop 1y, logic vé bd ching tir dé thanh toan. Viéc 1ap va gui ho so, ching tir
phai tuan thi ding biéu mau va thoi han theo quy dinh tai vin ban huéng dan cia
don vi; truong hop khong thuc hién ding quy dinh, Phong Tai chinh — K¢é toan c¢6
quyén tir chdi tiép nhan, xtr 1y.

Diéu 17. Chi khac

1. Can ctr vao kha ning ngudn kinh phi, nhu cau cong tac. Truong THADS
TPCT quyét dinh t6 chuc tiép khach ddi voi cac doan khach dén co quan lam viéc.
Mirc chi moi com tbi da khong qua 300.000 dong/suat (dd bao gdm thic udng).

D6i voi phong THADS khu vuce: Can ctr ké hoach ph01 hop lam viéc gitra cac
Phong THADS khu vyc va cac co quan hitu quan, sy can thiét tlep com cac doan dén
cong tac. Mirc chi moi com t6i da khong qua 300.000 ddng/suat (43 bao gdm thirc
ubng).

Hb so thanh toan: dé xuat, hoa don va gidy dé nghi thanh toan. Nguoi dé nghi
thanh todn, Truong phong chuyén mon, Truong phong THADS khu vuc chiu trach
nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, hop 1y vé bo chung tir dé thanh toan. Viéc
lap va giri ho so, chung tir phai tuan thu ding biéu mau va thoi han theo quy dinh tai
van ban hudéng dan cta don vi. Truong hop khong thuc hién ding quy dinh, Phong
Tai chinh — K& toan co quyen tir chdi tiép nhan, xtr 1y.

2. Chi tra, nudc udng
Chi mua tra, nude udng phuc vu ngudi dan theo mirc khoan nhu sau:
- Tai THADS TPCT: dinh mue chi khéng qua 1.000.000 dong/thang, giao Vian
phong phdéi hop vai1 Phong Tai chinh — K€ toan thuc hién.
- Tai cac Phong THADS khu vuc: Muc chi t6i da khong qua 300.000
dong/thang.
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Hb so thanh toan: dé xuat, hoa don va gidy dé nghi thanh toan. Nguoi dé nghi
thanh toan, Truong phong chuyén mon, Truong phong THADS khu vuc chiu trach
nhiém trude phap luat ve tinh hop phap, hop 1y vé bo chung tur dé thanh toan. Viéc
lap va giri ho so, ching tur phai tuan thu dang biéu mAu va thoi han theo quy dinh tai
van ban hudng dan cua don vi; truong hop khong thyc hién dung quy dinh, Phong
Tai chinh — K& toén c6 quyén tir chdi tiép nhan, xir 1y.

3. Chi phi ndp tién vao tai khoan ngan hang; chi phi dang kiém xe 6 t0; chi bao
hiém tai san va phuong tién trén theo thuc t& phat sinh, thuc hién theo dung quy dinh
ctia phap luat. Hb so thanh toan: dé xuat, hoa don va gidy dé nghi thanh toan. Ngudi
dé nghi thanh toan, Truéng phong chuyén mén, Trudong phong THADS khu vuc chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, hop 1y vé bd chimg tir dé thanh toan.

4. Viéng dam tang (ban than, phy miu) khong vuot qua 1.500.000 dong/truong
hop, thim hoi (6m dau, nam vién) khong vuot qua 500.000 dong/truong hop dbi véi
nhirng nguoi co moi quan h¢ cong tac thuong xuyén voi don vi (vong hoa), lang hoa
t6 chirc cac su kién, 1&, chuc ming cac sy kién ctia cac Ban nganh tai dia phuong,
Toa 4n, Vién kiém sat, Cong an,. . Ho so thanh toan: dé xuat, hoa don va gidy dé
nghi thanh toan. Ngudi dé nghi thanh toan, Truong phong chuyén mén, Truong
phong THADS khu vuc chiu trach nhi¢m trudc phap luat vé tinh hop phap, hop 1y vé
bo chumng tur dé thanh toan. Viéc 1ap va giri ho so, chung tir phai tuan thu ding biéu
mau va thoi han theo quy dinh tai vin ban hudng dan cta don vi; truong hop khong
thue hién ding quy dinh, Phong Tai chinh — K& toan c6 quyén tir chdi tiép nhan, xir
ly.

Piéu 18. Kinh phi phuc vu cong tac Pang

1. Chi cong tac Dang

Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 99/QP-TW ngay 30 thang 5 nim
2012 cua BCH Trung wong Dang v€ ban hanh quy dinh che dd chi hoat dong cong
tac Pang cua t6 chirc co s6 bang, Bang uy cap trén tryc tlep CO sO.

2. Chi hd trg céc td chirc khac

Khi (;(’) nhiém vu phat sinh dugc cép cg') tham quyép phé duyét. Bo phan chu tri 1ap
du toan phoi hop voi Phong Tai chinh — K& toan d€ tham dinh, bao cao lanh dao xem
x€t, phé duyét lam can ctr dé trién khai thuc hién.

Picu 19. Sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc

1. Két thac nérp ngan Sé,Ch,, sau khi da hoan thanh cac nhi€ém vy, cong viéc dugc
giao, xac dinh dugc s6 kinh phi tiét ki¢ém dugc st dung cho cac ndi dung sau:

1.1. B6 sung thu nhap cho cong chiic;

1.2. Chi khen thudng;

1.3. Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé;

1.4. Trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhép.

2. Quy tién luong tra thu nhép ting thém dugc xac dinh nhu sau:

QTL = Lmin x K1 x (K2+K3) x L x 12 thang

Trong do:
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QTL: La quy tién luong, tién cong clia co quan duoc phép tra ting thém tdi da
trong nam;

Lmin: La mirc lwong téi thiéu chung (ddng/thang) hién hanh do Nha nudc quy
dinh;

K1: La hé sb diéu chinh ting thém muc luong t6i thiéu cua Vin phong Cuc
dugc xéac dinh theo két qua cong viec (téi da khong qua 1,0 lﬁn);

K2: La hé s6 lwong binh quin cta co quan;

K3: La hé sd phu cap luong binh quan cua co quan (Hé sO phu cap lwong binh
quan dé xac dinh quy tlen lwong, tién cong tra thu nhap tang thém t6i da néu trén bao
gdém céac khoan phu cip tinh theo luong tdi thiéu va cac khoan phu cép tinh theo
lwong cép béc, chirc vu cua cac ddi tuong duge hudng duoc tra hang thang cing voi
tién lwong thang theo quy dinh; khong bao gdm céc loai phu cip khong duoc xéic
dinh tra cing véi tra tién luong hang thang nhu: Phu cip nganh nghé, phy cap lam
dém, 1am thém gio, phu cip truc);

L: La sb bién ché bao gdm ca sb lao dong hop dong tra luong theo thang bang
luong do Nha nude quy dinh;

Quy tién luong, tlen cong trong nam cua co quan dé tinh tra thu nhép ting
thém néu trén khong bao gébm khoan tién cong tra theo hop dong vu viéc.

3. Chi tra thu nhép tang thém
3.1. Cac khoan tra thu nhip tang thém

Vige tra thu nhap tang thém dbi vai can bg, cong chirc va nguoi lao dong tam
chi hang quy tdi da khong qua 60% quy tién luong mot quy ciia co quan, gom cic
khodan theo thtr ty vu tién sau day:

a. BO sung thu nhap hang thang cho can bd, cong chirc va nguoi lao dong
khong thudc dbi tuong duoc hudng phu cap wu dii theo nghé thue hién theo Thong tu
lién tich s6 04/2009/TTLT-BNV-BTC; Quyét dinh s 27/2012/QD-TTg va Phu cap
thu hat theo Nghi dinh sé 179/2024/ND-CP véi cac muc sau:

b. S6 con lai ciia Quy tién lwong tra thu nhap tang thém duogc chi bo sung thu
nhép tang thém dbi voi can bo, cong chirc va ngudi lao dong bao dam theo nguyén
tic gin voi chat lugng va hiéu qua cong viéc; nguoi nao, bd phan nao co thanh tich
dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suit cong tac cao thi dugc tra thu nhap ting thém
cao hon. Can cir vao két qua cong tac trong ndm cua cac don vi, nguon kinh phi quan
1y hanh chinh tiét kiém duoc trong ndim Vin phong xay dung phwong an chi thu nhap
tang thém trinh 1anh dao xem xét quyét dinh.

3.2. Quyét dinh mirc tra thu nhap ting thém

Can cu tinh hinh thyc hién cia quy trude, néu xét thdy co quan c6 kha nang tiét
kiém duogc kinh phi va sd kinh phi c6 thé tiét kiém dugc Chu tai khoan quyét dinh
tam chi trude thu nhéap tang thém cho cong chirc trong co quan theo quy”.

4. Chi phtic loi tap thé

- Chi phuc loi tap thé co quan, bao gdm: Chi hd tro cac ngay 18, Tét (nhu: Gid T6
Hung Vuong, 30/4, 01/5, 19/7 (ngay thanh 1ap nganh THADS), 02/9, Tét Duong lich, Tét
Nguyén dan; Tét Chol Chnam Thmay, Sene Dolta cho cong chirc, ngudi lao dong dan toc
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khome): khéng qua 5.000.000 dong/cong chirc/su kién. Déi voi hop dong lao dong mirc
chi 60% cua cong chirc. Tuy vao tinh hinh kinh phi do Truéng THADS TPCT quyét dinh
muc chi.

- Chi hd tro cac sy kién: 08/3, 01/6, Tét Trung thu, 20/10 va céac su kién khac:
khong qua 5.000.000 ddng/ngudi/su kién. Tuy vao tinh hinh kinh phi do Truéng THADS
quyét dinh muc chi.

- Chi hd trg cac hoat dong van hoa, van nghg, thé duc thé thao, thi dua (Cum,
Khdi), Van phong phéi hop véi Phong TC-KT tham muu, dé xuat Trudng thi hanh an dan
sur hodc Pho trudng phu trach (khi dugc ty quyén) xem xét phé duyét;

- Chi kham sirc khoe dinh ky cho cong chirc, nguoi lao dong it nhat mot nim mot
1an v6i dinh muc khong qua 5.000.000 déng/1an/CC-NLD;

- Chi tham héi va viéc hiéu: Chi tham hoi 6m dau (khi phai nam bénh vién) dbi véi
cong chirc, nguoi lao dong va than nhan gém cha, me (rudt, bén chéng, bén vo), vo,
chdng, con clia cong chtrc, nguoi lao dong murc chi t6i da khong qua 500.000 dbng/truong
hop va khong qua 02 lan/nam déi v6i cting mot doi tuong. Chi viéng cha, me (bén chong,
bén vo), vo hodc chong, con cia cong chiic tir tran muirc chi cing diéu khong qua
1.000.000 ddng va vong hoa khong qua 1.500.000 dong. Tty vao tinh hinh kinh phi do
Trudéng THADS TPCT quyét dinh muc chi.

- To chirc chia tay, ting qua dbi voi cong chitc THADS TPCT diéu chuyén cong
tac, nghi viéc, nghi huu theo ché do, khong qua 2.000.000 dong/ngudi. Tly vio tinh hinh
kinh phi do Truéng THADS TPCT quyét dinh mtc chi.

- Tang qua nguyén lanh dao nghi huu trong dip Tét Nguyén dan va ky niém 19/7
khong qua 2.000.000 déng/ngudi/su kién. Tuy vao tinh hinh kinh phi do Truéng THADS
TPCT quyét dinh muc chi.

- Chi hd tro cong chirc, ngudi lao dong tham gia phong trao: 100.000
dong/nguoi/ngay, nhung toi da khong qua 300.000 dong/ngudi/01 sy kién; 500.000
déng/ngudi/Ol su kién do khu vuc, Cuc quan ly Thi hanh 4n dan sy va Bo Tu phap t6
chirc. Trudng hop dic biét do Trudng Thi hanh an dan su quyét dinh viée hd trg. Tuy vao
tinh hinh kinh phi do Truéng THADS quyét dinh mtc chi.

Con lai cac truong hop, d6i twong va muc chi khac do Truong Thi hanh 4n dén su
phé duyét trén co s¢ dé xuét ctia Van phong, Phong TCCB va Phong TC-KT.

Picu 20. Trich 1ip Quy dw phong 6n dinh thu nhép

1. Khi xét thiy kha nang kinh phi tiét kiém hang nim khong on dinh, Van phong
Cuc c6 thé quyét dinh trich Quy du phong d€ 6n dinh thu nhéap cho cong chic.

2. Mitic trich do Chu tai khoan quyét dinh.

Chuong II1
DPIEU KHOAN THI HANH

Picu 21. Trach nhiém phong chuyén mén; phong THADS khu vue

1. £)01 voi phong chuyén mon: Viéc lap, gui hd so, ching tir phai tuan thu
dung biéu mau (dinh kém biéu mau thanh todn) va thdi han theo quy dinh. Truong

hop khong thuc hién dung quy dinh, Phong Tai chinh — Ké toan c6 quyén tir chdi tiép
nhan, xu ly.



18

2. Pbi voi phong THADS khu vyc: Dé nang cao trach nhiém, giao quyén chi
dong trong st dung kinh phi. Viéc st dung kinh phi giao khodn cho céc phong
THADS khu vuc st dung tiét kiém, hiéu qua, dam bao. Chiu trach nhi€ém trudc phap
luat vé tinh hop phép, hop 1y vé bo chimg tir thanh toan. Viéc lap, gui hd so, ching tir
phai tuan thi dung biéu mau (dinh kém biéu mau thanh todn) va thdi han theo quy
dinh. Truong hop khong thuc hién dung quy dinh, Phong Tai chinh — Ké toan c6
quyén tir chdi tiép nhan, xur 1y.

Picu 22. Ché dj ké toan
, Cong tac ké toan, théng ké va lap bao cao tai chinh theo quy dinh tai Thong tu

s0 24/2024/TT-BTC ngay 14/04/2024 cia BJ tai chinh vé viéc hudng dan ché do ké
todn hanh chinh, sy nghiép.

Viéc thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

Picu 23. Xir Iy vi pham va gidi quyét cac trwong hop dic biét khi sir dung
vurgt mirc khoan

1. Trén co s& tong hop so liéu hang quy, ndm. Phong Tai chinh - Ké toan thong

béo cho toan thé cong chirc cua co quan vé viée thyc hién cac chi tiéu, dinh murc
khoan ctia Quy ché nay.

2. Phong Tai chinh - Ké toan chu tri bao cao Lanh dao THADS TPCT xem xét,
quyét dinh khen thudng s6 tiét kiém hodc chi bo sung vao phan thu nhép ting thém
cho cong chirc ctia co quan c6 thanh tich trong viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Trudng hop ca nhan vi pham Quy ché thi tiy theo muc d6 don vi s& xir Iy
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 24. Sira d6i, bé sung quy ché

Phong Tai chinh - K& toan ra soat, danh gia, xem x¢&t stra ddi, bd sung hodc
thay thé Quy ché cho phu hop véi tinh hinh thuce té ctia co quan va quy dinh méi cia
cac van ban quy pham phap luét.

Trong qua trinh thuc hién, néu cic van ban duoc din chiéu dé ap dung trong
Quy ché nay dugc sira doi, bo sung hoic thay thé bang vin ban méi khac thi ndi dung
dugc dan chiéu ap dung theo cac van ban mdi d6. Cac ndi dung khac chua quy dinh
trong Quy ché nay duogc thuc hién theo ché do hién hanh.

Piéu 25. Trach nhiém thwe hién

1. Phong Tai chinh - Ké toan cé trach nhiém quan triét, ph6 bién Quy ché chi
tiéu ndi bd dén tat ca cong chirc trong don vi minh dé thuc hién bao dam nghiém tuc
va théng nhat; Phédi hop véi Van phong thuc hién cac bién phap tiét kiém st dung
kinh phi, tai san coéng ctia co quan dé tao ngudn kinh phi tiét kiém chi thu nhap ting
thém, phuc 191, khen thudng cho cong churc va nguoi lao dong trong THADS TPCT.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng mic, cac phong chuyén
mon, phong THADS khu vuc, c4 nhan phan anh vé Phong Tai chinh - Ké toan xem
xét, giai quyét./.
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