BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_VIEN CHIENLUQC | Poc lap - Ty do - Hanh phiic
VA KHOA HQOC PHAP LY
sé: 4f¥ /QP-CLKHPL Ha Noi, ngay 08 thang 4.-Inam 2023
QUYLT DINH

Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cAu to chitc
ciia chc to chire true thude Vién Chién lwge va Khoa hoc phap ly

VIEN TRUONG VIEN CHIEN LUQGC VA KHOA HQC PHAP LY

Ciin ci Quyét dinh s6 1229/0D-BTP ngay 29 thang 6 ndm 2023 ciia B¢
treéng Bo Tu phdp quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau 16 chirc
ciia Vién Chién lugc va Khoa hoc phdp Iy;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Qudn by khoa hoc va Homh chinh - Téng hop.
QUYLT DINH:
Piu 1. Vi tri, chirc ning cac t§ chitre tryc thudce Vién
1. Cac td chirc tryc thude Vién Chién luge va Khoa hoc phép 1y (phong,
ban, trung tam) co chirc ning giup Vién trudng thyc hién cac nhiém vy dugc
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giao theo quy dinh tai Pidu 1 va Didu 2 Quyet dinh 6 1229/QD-BTP ngay 29
thang 6 nim 2023 cla Bo trudng Bo Tu phép quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cu t& chire ciia Vién Chién luge va Khoa hoc phép ly.

9 Céc td chire tryc thude Vién chiu sy quan ly, chi dao truc tiép cua Vién
truong.

Pitu 2. Co clu td chire truc thudc Vién

1. Vién Chién luge va Khoa hoc phép 1y co cac td chirc tryc thudce sau:

a) Phong Quén 1y khoa hoc va Hanh chinh - Tbng hop;

b) Ban nghién ctru Chién lwge x4y dyng, thi hanh phép luat va quan ly Nganh;
¢) Ban nghién ciu Phap luat hanh chinh - nha nudc;

d) Ban nghién ciru Phap luat hinh sy va cai cach tu phap;

d) Ban nghién ctru Phap ludt dan sy - kinh té;

¢) Ban nghién ciru Phéap luit qube té;

g) Trung tAm Thong tin - Thur vién.

2. Cac 3 chie tryc thude Vign cb cép trudng (Trudng phong, Trudng
ban, Giam doc trung tam - sau day goi chung 13 Truong phong) va cap pho (Pho

trudng phong, Pho truong ban, Pho gidm dbc trung tm - sau déy goi chung 12
Pho trudng phong).
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a) Trudng phong chiju trach nhiém trudc Vién trudng va trude phép luat
v& viéc thyc hién céc nhiém vu, quyén han dugc giao cho té chirc minh.

b) Céc Pho trudng phong giup Trudng phong quan ly, didu hanh hoat
dong cua tb chirc minh, chiu trach nhiém trude Vién trudng, Trudng phong va
trude phap luat vé nhitng linh vyc, nhiém vy cdng téc dugc phén cong.

. Piéu 3. Nguyén tic lam viée va phm hgp thwe hi€n cong tac giita cac
to0 chikc thuc Vién

1. ’Céc td chirc thudc Vién 1am viée theo ché do thu trudng, thuc hién
nguyén téc tap trung dan chi, bao dam cdng khai, minh bach va hiéu qua.

2. P& cao trach nhiém va phét huy tinh chu ddng, séng tao cla cic vién
chtrc va nguoi lao dong.

3. Trong phéan cong cong viéc, mot ngu'0'1 mot to chirc dugc giao thyc
hién nhiéu viéc nhung mdi viéc chi do mdt ngudi, mot td chirc chiu trach nhiém
chinh. Cong vi¢c dugc glao cho td chirc ndo thi Truéng phong d6 phai chiu trach
nhiém chinh vé& cong viéc dugce giao.

4. Giai quyét cong viéc ding pham vi thédm quyen va trach nhiém dugc
phén cong; tuan thu trinh ty, thi tuc, thoi gian giai quyét cong viéc theo dung
quy dinh ctia phép luat, quy dinh ciia Bo va quy dinh ctia Vién.

5. Trong qua trinh trlen khai thyc hién nhiém vu dugc giao, néu c6 vin dé
phat sinh lién quan dén cac t6 chirc thuge Vién khac thi td chic duge giao cha
tri c6 trach nhiém chi dong phdi hop véi td chitc ¢6 lién quan d6 dé giai quyét.

Trudng hop vuot qué thdm quyén hoic ¢6 ¥ kién khac nhau gifta cac t8 chirc
thi Truéng phong c6 trach nhiém bao céo Lanh dao Vién tryc tiép phu trach dé giai
quyét; néu vin chua théng nhét thi bao céo Vién trudng dé xem xét giai quyét.

Diéu 4. Cac Ban nghién ctru thudc Vién c6 chirc ning va ciac nhiém vu
chung sau day

1. Céac Ban Nghién clru la td chirc thude Vién, c6 chirc ning giup Vién
trudng t6 chirc nghién ciu chién luge, chinh sach v& x4y dung, thi hanh phap
ludt va céc linh vic cong tac khac thudc pham vi quéan Iy nha nude cia B Tu
phap (sau day goi 1a BY) gop phén thuc hién cai cach phap ludt, cai cach hanh
chinh, cai cach tu phép, xdy dung Nha nudc phip quyén x& hdi chi nghia Viét
Nam.

2. Cac Ban Nghién ctru c6 cac nhiém vy chung saw:

a) Tham muu gitp Vién trudng xiy dung Chién lugc phép trién nganh Tu
phap; tham gia x4y dung, thAm dinh, goép ¥ céc dy 4n, dy thao vin ban theo phan
cong ciia Lanh dao Vién; tham muu gilp linh dao Vién cung cip cac ¥ kién
khoa hoc dbi véi cac vAn d& 16n, quan trong trong céc linh vuc chuyén nganh
ctiia B9 theo yéu clu cua Lanh dao Bo;
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~_b)Nghién clu 1y luan, tong két thyc ti&n, kinh nghiém trong nudc va quéc
té, dé xu:.?lt va 1am ddu mdi theo ddi viée td chirc thyc hién cac chi truong, dinh
hudng vé tu phap, phap ludt trong Chién lugc phat trién kinh té - xa hoi; vé xay
dung va hoan thién thé ché kinh té thi trudng dinh hudng x3 hoi chu nghia; vé
xdy dung va hoan thién Nha nudc phap quyén x& hdi chi nghia Viét Nam thudc
pham vi quan Iy nha nudc cia Bo;

c¢) Tham gia xay dyng }(é hoach cong tic dai han, 05 nam, hang nam cia
Vién; tham gia xdy dung chicn luge, quy hoach, ké hoach phat trién dai han, 5
nam va hang nim cta nganh Tu phap;
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d) Trién khai thyc hién chién lugc, quy hoach, k& hoach, chuong trinh, dé
4n, dy 4n va céc viin ban khéc thudc pham vi linh vgc dugc giao theo phén cong
cua Lanh dao Vién;

d) P& xuit cic dinh hudng, nhiém vy nghién ctru khoa hoc phép ly dai han
va hang nim theo linh vye dugce giao;

e) To chuc thuc hién céc nhiém vy khoa hoc dugc giao; de xuat nhiing
bién phap nhdm néng cao hiéu qua nghién ctru khoa hoc ctia B9, nganh;

f) Thyc hién (ng dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb trong thyc hién
nhiém vu dugc giao;

g) Khai théc, sir dyng, cong bb céc két qua nghién ciru khoa hoc theo linh
vuc duge giao va theo quy dinh cua phap luét;

h) Thuc‘hién truyén thdng chinh séach, phé bién, gido duc phap luét; tham
gia dao tao, boi dudng cong chue, vién chirc trong linh vuc dugc giao; t0 chirc
c4c hoi thao chuyén de theo linh vyc dugce giao;

i) Thyc hién va phéi hop thyc hién céc nhiém vy hop tac quéc té theo linh
vuc dugc giao,

k) Quan ly va st dung tai san duge giao cho don vi theo dung quy dinh
ctia phap luat va cia Vién;
1) Thyc hién cac nhiém vy khac do Lanh dao Vién giao.

Pidu 5. Nhiém vu, quyén han cia Ban nghién ciru Chién lwge xay
dung, thi hanh phap luét va quan 1y Nganh

Ngoai cac nhiém vu 5:hung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 cla Quyét
dinh ndy, Ban la don vi ddu moi giup Lanh dao Vién to chirc thye hién céc
nhiém vu khoa hoc v€ cac linh vuc cu thé sau day:

1. Td chirc nghién ciru chién luge, chinh sach v& x4y dyng va hoan thién
hé théng phap ludt; chién luge, quy hoach phat trién va quan ly nganh Tu phép;
theo ddi thi hanh phap luat, cong tac phap ché bo nganh, dao tao phép ly va nghé
tu phap, phd bién gi4o duc phdp luat;
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2. Tham muu gitip lanh dao Vién cung cip cic y kién khoa hoc dbi véi
cac van d€ 16n, quan trong trong cac linh vuc chuyén nganh ctia B theo yéu cau
ctia Lanh dao B9 thudc linh vyc chuyén mon cta Ban;

~ 3.Lam dﬁy méj theo ddi trién khai cac cOng viée lién quan t6i Nghi quyét
50 48-NQ/TW vé chién lugce xay dung va hoan thién hé thong phap luit;

4. Chu tri thyc hién cac nhi€ém vy phat sinh tir cdc don vi chirc néng cla
B6 hodc do lanh dao B§ giao phit hgp vai linh vic nghién ciru ciia Ban.

Pidu 6. Nhiém vy, quyén han ciia Ban nghién ctru Phap luit hanh
chinh - nha nwéc

Ngoai cac nhiém vy chung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 cua Quyét
dinh ndy, Ban la don vj ddu mdi gitp Lanh dao Vién td chirc thyc hién céc
nhiém vy khoa hoc v& céc linh vuc cu thé sau day:

1. TS chirc nghién ciru v& Hién phép va xay dung Nha nudc phép quyén;
td chirc bd may nha nudc; quan 1y hanh chinh nha nuéce; mo6 hinh va quy trinh
xdy dyng vin ban quy pham phép ludt; t tung hanh chinh, xir ly vi pham hanh
chinh; kiém tra vin ban quy pham phéap luat, kiém soat thu tuc hanh chinh;
thanh tra; trg gitip phap ly; ching thyc, ho tich.

2. Tham muu giup lanh dao Vién cung clp céc ¥ kién khoa hoc dbi Vi
céc vén dé 16n, quan trong trong cAc linh vic chuyén nganh ciia Bo theo yéu ciu
cua Lanh dao Bo thudc linh vuc chuyén mdn cua Ban;

3. Chu tri thuc hién cac nhiém vy phaét sinh tir cic don vi chirc néng cta
B0 hodc do 1anh dao B giao phu hgp vai linh vie nghién ctru ciia Ban.

Pidu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Ban nghién ctru Phap luit hinh sw
va cdi cach tu phap

Ngoai cac nhiém vu chung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 cia Quyét
dinh ndy, Ban 13 don vi ddu mébi glup Lénh dao Vién thyc hi¢n nhiém vy thudng
truc cong tac cai cach tu phap va to chire thyc hi¢n cac nhi€ém vu khoa hoc vé
cac linh vuc cu thé sau day:

1. T chic nghién clru phdp luft trong cac linh vuc hinh sy va t6 tung
hinh sy; thi hanh 4n; td chirc, hoat dong cla cc co quan tién hanh t6 tung; lujt
su, cong ching, giam dinh, thira phét lai va ly lich tu phap;

2. Tham muu gitp lanh dao Vién cung cip céc ¥ kién khoa hoc dbi véi
c4c vén dé 16n, quan trong trong céc linh vyc chuyén nganh cta B theo yéu clu
ctia Lanh dao B0 thudc linh vyc chuyén mon cia Ban;

3. Chu tri thuc hién cdc nhiém vu phét sinh tir cAc don vi chlrc néing cua
B0 hoic do lanh dao B giao phu hgp vai linh vic nghién ctru ciia Ban;

4, Nhiém vu thudng tryc cdng tac cai cach tu phap cia B9, gdm:

a) Dy thdo céc chuong trinh, ké hoach dai han va hang ndm cia Nganh tu
phép va ctia Chinh phu trién khai Nghi quyét s6 49-NQ/TW;
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) Xay dung Bao cao cai cach tu phép sdu théng va hang ndm, bao céo so
két, bao céo tong két 5 ndm cua Nganh Tu phép va ctia Chinh phu;

¢) Chuén bi y kjén cia Lanh dao Bo Tu phép, Chinh phu lién quan dén cai
cach tu phap thudc thdm quyen cua B6 Tu phap va Chinh pht;

d) Gop ¥ céc vin ban, d3 4n cai cach tu phép do cac B), Nganh xay dyng
hotic do cac don vi thude BO thuc hién;

d) T chire, phdi hop t8 chitc cac doan kiém tra cong téc cai cach Tu phap
do Ban Chi dao cai cach tw phép giao cho Lanh dao B Tu phap;

e) Theo ddi, don dbc cac BO, Nganh, dia phwong trong viéc thyc hign cac
nhiém vy cai cach ti phép theo sy phén cong ciia Chinh phi; theo ddi, don dbc,
huéng din cac don vi thudc BO trong viée thyc hién cic nhiém vu cai cich tu
phép theo ké hoach dugc phin cong;

g) Nghién ctru, trien khai c4c nhiém vy, dé 4n cai cach tw phap duogc giao;

. h) Gitp B Tu phap td chirc ’hcf)i dong tu vén,' ng,hiém thu cac nhiém vu,
d3 4n cai cach tur phap dugc giao trién khai Nghi quyét s 49-NQ/TW;

i) T 5 chirc ra soat, hé thong hoéa tai liéu lién quan dén cai cach tu phap;
luu gift, bao quan céc tai liéu lien quan dén cai cach tu phap theo ché do dac thu
(mat).

l’)iéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Ban nghién ciru Phap lufit dan sy -
kinh té

Ngoai cac nhiém vu chung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 cia Quyét
dinh ndy, Ban la don vi ddu moi gitp Lanh dao Vién to chirc thyc hién céc
nhiém vy khoa hoc ve céac linh vuc cu thé sau day:

1. T chirc nghién ctru phdp luét trong céc linh vyc phat trién kinh té - x4
hoi, dan sy, kinh té thi truong, hon nhan va gia dinh, con nudi, lao dong va an
sinh x4 hoi; bao vé mdi trudng, to tung dén su, trong tai thuong mai, ban dau gia
t3i san, ding ky giao dich bao dam, bdi thuong nha nude va hoa giai;

2. Tham muu gitp 18nh dao Vién cung chp céc ¥ kién khoa hoc d6i voi
céc vén dé 16n, quan trong trong cac linh vyc chuyén nganh cia B theo yéu ciu
cta Lanh dao B thudc linh vyre chuyén. mon cua Ban;

3. Lam diu mdi trién khai cdc cong viéc vé hoan thién thé ché kinh té thi
trudng dinh huéng xa hoi chil nghta theo Nghi quyét so 1 1-NQ/TW;

4. Chu tri thue hién céc nhiém vu phat sinh tir céc don vi chirc ning cua
B hozc do lanh dao BO giao pht hop véi [inh vyc nghién ciru ciia Ban.

Pidu 9. Nhiém vy, quyén han ciia Ban nghién ciu Phap luit qu(")c té

Ngoai cac nhiém vu chung theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 4 cua Quyét
dinh nay, Ban la don ,vi dAu mbi giup Lanh dao Vién trong hoat dong hop tac
quoc t& cua Vién va td chire thyc hién cac nhiém vu khoa hoc vé céc linh vyc cu
thé sau day:
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1. Té chirc nghién ciu, so sanh phép luat trong cdc linh vuc cong phip
quéc té, tr phap quoc t, tuong tro tu phép, hop tac quic té vé phap luat, quyén con
nguoi va quoc tich;

2. Tham muu giup lanh dao Vién cung cp cac y kién khoa hoc dbi Vol
cac van d& 16n, quan trong trong céc linh vuc chuyén nganh ciia B theo yéu ciu
cta Lanh dao B0 thudc linh vuc chuyén mon cia Ban;

3. Chu tri thuc hién cdc nhiém vy phat sinh tir cadc don vi chitc ning cua
Bd hoic do 1anh dao B9 giao pht hgp véi linh vic nghién clru cia Ban;

4. Trong hoat dong hop tac qudc té, Ban c6 trach nhiém:

a) Xay dyng chlen luge va ké hoach hop tac qudc té trung han, dai han va
ké hoach hop tac qudc t& hang nim,;

b) Dy théo cac van kién va Td chttc viéc dam phén, ky két cac van kién
hop tac véi céc to chirc va truong dai hoc, vién nghién ciru trong Iinh vyc phap
lut, tu phéap quoc té va nuée ngoai;

¢) Tim kiém, thiét 1ap quan hé hop tac véi cac dbi tac qudc té va ngude
ngoai;

d) Tu vén va hd trg thong tin v& hop tac quéc té cho lanh dao Vién va céc
don vi trong Vién;

d) Chiju trach nhiém thyc hién cdc thi tuc hanh chinh trong quan hé hop
tac v6i cac ddi tac qudc t& va nude ngoai; véi cac co quan co thAm quyén trong
va ngoai nudc co lién quan;

¢) Chu tri, phdi hop véi céc phong ban t chirc viée hop tac vé ddo tao va
nghién ciru khoa hoc véi nuée ngoai;

g) Ch tri, phbi hop véi Phong Quén Iy khoa hoc va Hanh chinh - Téng hop
trong viéc:

- T chirc, theo dbi va quan 1y doan ra, doan vao theo quy dinh;

- Lam thi tuc mdi cac chuyén gia va khach qubc té, nuéc ngoai dén 1am
viéc vdi Vién;

- T4 chuc viée don tiép cac doan khich qubc t& dén 1am viéc véi Vién.

h) Thyc hién céc hoat dong hop tac qudc t& khéc theo phan cong ciia lanh
dao Vién.

Piéu 10. Chitc n}ing, nhiém vu, quyén han ctia Phong Quan ly khoa
hoc va Hanh chinh - Tong hop

Phong Quan 1y khoa hoc va Hanh chinh - Tbng hop la tb chirc thudc Vién,
c¢6 chitc ning gitip Vién trudng thyc hién cac nhiém vu vé quan ly khoa hoc,

quan ly tai chinh, tai san cdng, cong tic td chirc bd may, cén bo, cong tac hanh
chinh - tng hop. Ngoai viéc phdi hop thuc hién céc nhiém vy chung duge quy
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dinh ’gai khoan 2 Diéu 4 Quyét dinh nay, Phong con ¢6 cac nhiém vy, quyén han
cu thé sau day: :

1. Cong tac quén ly khoa hoc

a) Chu tri xay gh_Ing chuong trinh, ké hoach, nhiém vu khoa hoc dai han va
hang nim cia BY; P& xuit cac bién phép ning cao hiéu qué hoat dong khoa hoc,
cdng nghé clia BY, nganh;

b) Té chirc Hoi ddng xé4c dinh nhi¢m vy, tuyén chon, giao tryc tiép cho tb
chirc cha tri, ¢4 nhan chi nhiém thuc hién cdc nhiém vu khoa hoc theo quy dinh
“cuia phép lut va ty quyén cua Bo;

c) Tham muu gitp Lanh dao Vi‘én x4y dung, trinh céc ké hoach, chuong
trinh, dé an, dy an, du thao van béngvé quan ly hoat dong nghién ciru }(hoa hoc
ctia Bo Tu phép d¢ ban hanh theo thAm quyén hodc trinh co quan c6 tham quyén
ban hanh; T4 chirc huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé quan ly khoa hoc cho
cic td chirc khoa hoc thude B6 Tu phap va ca nhan cht nhiém nhiém vu khoa
hoc;

d) Tb chuc ky hop ddng trién khai céc nhiém vy khoa hoc theo quy dinh
cta phap luat va iy quyén ciia BY;

d) Huong dan, don dbe, kiém tra Vjéc thyc hién chuong trinh, ké hO{;lCl"l,
nl‘liém vu khoa hoc di duge phé duyét; kiém tra, d4nh gia dinh ky hodc dot xuat
vé ndi dung chuyén mén va tinh hinh s dung kinh phi 7c1’1a cac nhiém vu khoa
hoc da dugc Bo truong phé duyét; trinh co quan ¢6 thAm quyén dinh chi viéc
cép kinh phi hogc thu hoi kinh phi da cép trong pham vi quén 1y khi phat hién t0
chirc chu tri, c4 nhén chu nhiém thyc hién nhiém vu khoa hoc vi pham cdc quy
dinh v& st dung kinh phi va céc quy dinh ctia phap luat c6 lién quan,

e) T3 chirc thAm dinh ndi dung, kinh phi céc nhiém vu khoa hoc;

f) T chirc nghiém thu céc nhiém vu khoa hoc theo quy dinh ctia phép luét;

g) HB tro déing ky va bio ho quyén s6 hiru trf tug, cong bb két qua nghién
oira khoa hoc; d& nghi khen thudng va tb chitc xét ting gidi thuong nghién ciru
khoa hoc;

h) Xay dyng cac bao céo lién quan dén hoat dong khoa hoc cia B9, cua
Vién; .

i) Thyc hién chirc ning d3u mdi thong tin vé két qua hoat dong khoa hoc
phap 1y ciia BY, Vién. Cu thé:

_ T chirc thu thp, ding ky va luu gitt két qua thyc hién cdc nhiém vy
khoa hoc;

- Thq thap, xtr Iy va cap nhét thong tin vé& nhiém vu khoa hoc da va dang
tién hanh, két qua tmg dung nhiém vy nghién ciru khoa hoc thudc pham vi quén ly;
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- Thu thap, phan tich, tdng hep, cung cdp thong tin khoa hoc, dit licy, s6
liéu thong ké khoa hoc phuc vy dy béo, hoach dinh chinh sach, quan 1y nha
nudc, nghién ciru khoa hoc...

- Khai théc cac ngudn tin khoa hoc trong nuéc dé phuc vu cho cdng tac
x4c dinh, tuyén chon, thyc hién va dénh gid, nghiém thu c4c nhiém vy khoa hoc;

- Chu tri, ph01 hop hop x8y dyng va khai théc ha ting thong tin, Co s& dit
liéu quéc gia vé khoa hoc va cong ngh¢; xdy dung va céip nhat cic Co s¢ dit lidu
khoa hoc va cong nghé¢, Co s& dit liéu théng ké khoa hoc va cdng nghé;

- Pé xuit dinh hudng khai thac, sir dung két qué nghién ctru khoa hoc
thudc pham vi quan ly;

k) Thyc hién cong tic théng ké v& nhiém vu khoa hoc:
- Thyuc hién ché d6 béo cao thdng ké co s¢ v& khoa hoc;

- Téng két, phan tich, cép nhat, x&t ly dit liéu, tbng hop va cong bd két qua
théng ké khoa hoc va cdng nghé;

- Tép huén nghi¢p vu thong ké khoa hoc.

1) Phéi hop trong viéc trién khai cong tac v& hop tac qubc té trong quan ly
va nghién ciru khoa hoc.

2. Cong tac td chirc b may, cén bd

a) Chu tri xdy dung, trinh c4c d& 4n, du thao viin ban v& cong tac td chirc
bd may cia Vién;

b) Gitip Vién trudng thyc hién cong tac quan ly vién chirc va ngudi lao
dong thudc Vién theo quy dinh phép luat va phéan cap cia Bo;

c) Gip Vién trudng thyc hién cong tac thi dua, khen thudng theo quy
dinh ctia phép luat va phan cip ctia Bo.

3. Cong tac tong hop

a) Xdy dung, trinh Vién truéng quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong
tdc ndm; chucmg trinh, ké hoach cong tic quy va thang cia Vién; chuong trinh,
ké hoach 1am viéc ctia Lanh dao Vién;

b) Theo doi, don dbc viée thye hién churong trinh, k& hoach cong tic da duge
duyét, tong hop két qué thuc hién va kién nghi céc giai phap bao dam thuc hién;

c) So két, tng két, thuc hién ché do béo cdo, théng ké dinh ky va dot xuat
vé cac linh vyuc cong tac cia Vién theo quy dinh cua phép luit va ciia By,

3. Cdng tac hanh chinh

a) T chirc thyc hién cdng tac hanh chinh, vin thu, hru trit, thong tin lién
lac va bao mat thong tin, tai liéu trong Vién theo quy dinh ctia phép luat va cua Bo;

b) T8 chirc va phdi hop t6 chirc cac sy kién, hoi nghi do Vién cha tri, bao
dam c4c didu kién cho cac cudc hop chung ciia Vién;
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¢) Lam déu mdi duy tri céc mdi quan hé cong tic cua Vién;

d) Thyc hién cong téc 1€ tan, khanh tiét cua Vién;

e) Quan ly con du va cong tac van thu ciia Vién theo quy dinh;

f) Chu tri, phéi hop véi cac t4 chirc thudc Vién bao dam hoat dong d6i
ngoai cuia Vién.

) Trong hoat dong hop tac quc té: phéi hop v6i Ban nghién ciru Phép ludt
quéc té trong viéc: TO chire, theo d&i va quan 1y doan ra, doan vao theo quy dinh;
Lam thu tyc moi cac chuyén gia va khéach quc té, nuéc ngoai dén lam viéc voi
Vién; Td chirc viéc don tiep cac doan khach quoc t€ dén lam vige véi Vién.

4. Cong tac quan tri

a) Mua s&m trang thiét bj phuc vu cho hoat dong cua Vién;

b) Quéan ly sb luong v& tai san, co sO vat chét cta Vién;

¢) Td chirc kiém keé, thanh 1y tai san;

d) B6 tr, sap xép viéc dang ky sir dung tai san cua Vién.

5. Cong tac tai chinh - ké toan

Giup Vién trudng t6 chirc quan ly hiéu qua va dung quy dinh ctia phéap
luat cac nguon tai chinh, tai san phuc vy hoat dong cua Vién, véi cac nhiém vy
cu thé sau:

a) Thu thap, phan 4nh, X0 ly va tbng hop thong tin vé nguc“m kinh phi
duge cip, dugc tai trg, duge hinh thanh tir cac nguén khac va tinh hinh sir dung
céc khoan kinh phi, cac khoan thu tai don vi;

b) Lép dy toan, chép hanh dy toén thu chi ngén sach nha nudc, nguén tai
trg, ngudn khac trong pham vi dugc cAp thAm quyén giao hang ndm. Thyc hién
d6i chiéu, kiém tra tinh hinh thyc hién dy toén thu chi ngln sach nha nudc; tinh
hinh chip hanh céc dinh mtre, tiéu chuan thu chi;

¢) Tham gia cOng tac kidm ké tai san, kiém tra ké toan, tb chirc bao quan
luu trit hd so, tai liéu ké toan theo quy dinh;

d) Phd bién va huéng dan cac don vi trong Vién va cdn bd, vién chirc thyc
hién ding cac quy dinh vé tai chinh, ké toan;

e) T hdm dinh va @& xuét phén bd dy toan chi tiét cho hoat ddng cla cic
don vi trinh Vién trudng phé duyét sau khi dy toén cia Vién da dugc cap ¢6 ’
tham quyén phé duyét;

f) Tong hop, phén tich s6 liéu tai chinh, ké todn (théang, quy, nim...) va @&
xut cac giai phéap thye hién cho Vién trudng trong cong vige diéu hanh, chi dao,
quén 1y, sir dung cac nguon kinh phi ding nodi dung, tien d9, quy dinh;

g) Thyc hién quan ly v& mit gid tri cac tai san cla Vién;

h) Lap va ndp béo cdo tai chinh dinh ky theo ding quy dinh.
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6. Lam dau mdi thyc hién nhiém vu co quan thudng truc giip vige cho
Hoi dong khoa hoc B va Hoi ddng khoa hoc Vién; t chirc cac budi sinh hoat
khoa hoc ciia Vién; Dau mbi trong cong tac truyén thong, cai cdch hanh chinh
thudc chirc ning, nhiém vu cta Vién.

7. Tham gia x4y dung, thAm dinh, gop y cac du an, du thao vin ban trong
cac linh vic thudc pham vi nhiém vy, quyén han cia phong;

8. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Vién trudng giao.

Piéu 11. Chitc niing, nhiém vy, quyén han clia Trung tim Thong tin -
Thuw vién

1. Trung tdm Thong tin - Thu vién la t8 chirc thudc Vién, c6 chiic ning
gitip Vién trudng thyc hién cong téc théng tin khoa hoc phap 1y; quén ly va khai
thac Thu vién coa Bo Tu phép, quan 1y trang thong tin dign tir cua Vién va cdc
co s& dit liéu cia Vién.

2. Ngoai viéc phéi hop thyc hién cac nhiém vy chung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 4 ctia Quyét dinh nay, Trung tdm Thong tin - Thu vién c6 cdc
nhiém vu cu thé sau day:

) a) Chu tri bién soan, phat hanh Dac san Thong tin khoa hoc phap ly va cac
4n phém khac trén co s& cac két qua nghién clru va ket qua hoat ddng trong cac
[inh vyc thudc pham vi quan 1y nha nude ciia B theo quy dinh ciia phap luit;

b) Tang cuong phd bién thong tin khoa hoc phép ly, phdi hop voi cac co
quan truyén thong dai ching dura tri thirc khoa hoc phap ly dén v6i moi doi tugng;

) c) '1:6 chirc thu thap, cap 7nhat, )s:it Iy, huu gitt cac tai liéu, tu ligu, dit lidu,
s0 liéu nham tao 1ap va phat trién ngudn tin khoa hoc phép ly; nghién ctru, phin
tich, tbng hop thong tin khoa hoc phép 1y phuc vu cho dy bao, hoach dinh chinh
sach, lanh dao, quan ly, nghién ciru khoa hoc;

d) Chu tri xay dyng, quan ly va td chirc khai thac thu vién cia B phuc vy
cho hoat dong cuia B, Nganh va clia Vién;

d) Duy tri, cdp nhét co s dit lidu tai ligu, tu li¢u khoa hoc phap ly phuc vu
cho hoat dong nghién ciru;

€) Thiét 14p, trién khai va ké:t nbi cac mang thong tin khoa hoc phép ly; ing
dung cong nghé thong tin va truyén thong, phuong tién tién tién trong hoat dong
thong tin khoa hoc phép 1y; tham gia mang nghién ciru va dao tao Viét Nam;

f) Phéi hop v6i Phong Quan Iy khoa hoc va Hanh chinh - Tbng hop xiy
dung va khai thac ha tang thong tin, Co s¢ di liu quoc gia vé khoa hoc va cong
nghé; )'(ﬁy dung va cip nhat cic Co s& dit ligu khoa hoc va cong nghé, Co sé dit
liéu thong ké khoa hoc va cong nghé;

g) Quén ly, didu hanh trang thong tin dién tir (Website) cua Vién;

h) Céng bd danh muyc céc nhiém vu khoa hoc phép ly dang tién hanh, da
hoan thanh va Bao cdo v& tmg dung két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc phap
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Iy thudc pham vi quan ly trén trang thong tin dién tir cia Vién theo quy dinh cia
phap luét;

i) Cung cép, trao dbi, chia sé cac ngudn tin khoa hoc phép ly;
3. Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Vign trudng giao.
Diéu 12. Hiéu lye phap Iy va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cho
Quyét dinh s6 80/QD-KHPL ngay 01/8/2017 cua Vién trudng Vién Khoa hoc
phap 1y quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cu td chirc cua céc td
chirc trye thude Vién Khoa hoc phép ly.

2. Truéng phong Quan ly khoa hoc va Hanh chinh - Téng hop, Trudng
céc td chire thude Vién va toan thé vién chire; nguoi lao dong thudc Vién chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, il

Noi nhin:

- Nhu Didu 12 (dé thuc hlen),

- Vu Tb chirc can bd (de theo doi);
- Lanh dao Vién (dé chi dao t/h);

- Luu: VT VCL&KHPL.









