CUC QUANLY THIHANH AN DAN SU CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

THI HANH AN DAN SU’ Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TINH GIA LAI
Sb: 314 /QD-THADS Gia Lai, ngay 06 thdang 7 nam 2026
QUYET PINH

Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc
cia Van phong Thi hanh 4n dan sy tinh Gia Lai

TRUONG THI HANH AN DAN SU’

Can cwr Luat Thi hanh an dan sw nam 2025;

Can cit Quyét dinh sé 89/QB BTP ngay 15 thang 01 nam 2026 cua Bo
trucng Bo Tuw phdp quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cua Cuc quan ly Thi hanh an dan su;

Can cir Quyét dinh s6 1913/0P-BTP ngay 25 théng 6 nam 2025 ciia Bj
truong Bo Tu phdp vé viéc thanh lap Thi hanh an ddn sy tinh Gia Lai trén co s¢
t6 chure lai cac co quan Thi hanh an dan sy tinh Binh Dinh va tinh Gia Lai;

Can cir Quyét dinh s6 1439/0D-COLTHADS ngay 28 thang 5 nam 2026
cua Cuc Qudn ly Thi hanh an dan sy Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han,
co cau to chirc cua Van phong Cuc Quan ly Thi hanh an dan su;

Theo dé nghi ciia Chdanh Van phong va Trwdng phong Phong Té chire can
bo.
QUYET PINH:
Piéu 1. Chirc niing

Vén phong Thi hanh an dan sy tinh (sau day goi 1a Van phong) 1a don vi
thudc Thi hanh 4n dan sy tinh (sau day goi 1a THADS tinh), c6 chirc nang tham
muu gitp Truéng THADS tinh ldnh dao, chi dao, diéu hanh va quan 1y cc hoat
dong cuia THADS tinh, Phong chuyén moén va tuong duong, Phong Thi hanh an
dan sy khu vyc thuoc THADS tinh; thuc hién cong tac hanh chinh, téng hop,
quan tri ndi bg, itng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén ddi sb trong thi hanh an
dan su, théng ké thi hanh an dan su, van thu, luu trir va bao vé bi mat Nha nudc
theo quy dinh.

Dieu 2. Nhiém vu va quyén han
Van phong c6 cac nhi¢m vy, quyén han sau:

1. Tham muu xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac thi hanh an dan
su tinh dai han, hang nam, du thdo van ban lién quan thudc chirc nang cuia Van
phong dé ban hanh hoac trinh cap c6 tham quyén ban hanh va trién khai thuc
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hién; tham gia xdy dung, thim dinh, gop ¥ cic dy thao vin ban theo phin cong
cua Truéng THADS tinh.

2. Thuc hién tng dung cong ngh¢ thong tin, chuyén ddi so; ap dung khoa
hoc cong nghé va co sé dit liéu phuc vu hoat dong chuyén moén, quan 1y cua
THADS tinh, Van phong theo quy dinh phép luat, B0 Tu phap va Cuc Quan ly
Thi hanh an dan su

a) Lap ke hoach, xay dung, quan ly, van hanh, duy tri, khai thac va phat
trién ha tang sd, dir liéu s6, nén tang sb, hé thdng thong tin phuc vu cong tac thi
hanh an dan sy, theo doi thi hanh an hanh chinh va cac phan mém tng dung
cong nghé thong tin vé quan 1y hanh chinh, nghiép vu thi hanh an déan sy va cac
phﬁn mém khac trong linh vuc thi hanh an dan su;

b) Chu tri, phéi hop vOi cac co quan chuyén moén dam bao an toan, an
ninh thong tin, bdo vé h¢ thong thong tin V’E‘l dir liéu so thi hanh an dan su, thi
hanh an hanh chinh theo quy dinh va phan cap ctua Bg;

’ ¢) Nghién ctru, dé xuat trién khai tmg dung cac cong nghé méi, giai phap
sO phuc vu nang cao hi¢u qua cong tac thi hanh an dan sy.

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi thuoc THADS tinh tham muu quan 1y,
van hanh Trang Thong tin dién to cuia THADS tinh theo quy dinh phap luét,
huong dan cua B Tu phap va Cuc quan ly;

d) Tham muu quén ly, van hanh hé théng Hoi nghi truyén hinh truc tuyén
THADS va Trung tdm Giam sét, diéu hanh thong minh THADS (I0C).

3. Vé cong tac thong k&, quan tri va khai thac dir li¢u thi hanh an dan sy,
thi hanh an hanh chinh:

a) Tf) chtrc thuc hién, hudng dan, kiém tra, thim tra viéc thuc hién ché do
bdo cdo thong ké, quan tri va khai thac dit liéu theo quy dinh;

b) Tong hop phan tich sb liéu dinh ky va dot xuét theo yéu cau;

4. Huong dan chuyén mon, nghiép vu, tdp huin vé cong tac Vin phong va
theo doi, don doc viéc thuc hién trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

5. Xay dung, trinh Truong THADS tinh ban hanh quy trinh, quy ché, tiéu

chuan, dinh muc, biéu miu va cic vin ban chi dao, huéng dan chuyén mén,
nghiép vu trong pham vi chtrc ndng, nhiém vu cua Van phong.

6. V& cong tac tham muu quan 1y, chi dao diéu hanh cac hoat dong cua
THADS tinh

a) Tiép nhan ho so, tai liéu, dy thao van ban trinh Lanh dao THADS tinh;
kiém tra va tham gia y ki€n v€ hinh thirc, thu tuc cua ho so, tai liéu, van ban
trugce khi trinh Lanh dao THADS tinh xem xét, giai quyét, ban hanh;
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b) Tong hop va dé xuit ¥ kién vé chuong trinh ndi dung tai liéu, bao céo
cua cac don vi thugc THADS tinh trinh Lanh dao THADS tinh tai cac phién hop
giao ban lanh dao;

c¢) Théng bao ¥ kién két luan, chi dao ctia Lanh dao THADS tinh lién
quan dén cong tac chi dao, diéu hanh chung dén cac don vi thuéc THADS tinh,
don vi, c4 nhan c6 lién quan va theo ddi, don ddc viéc thuc hién ¥ kién két luan,
chi dao d6; xay dung, theo ddi, diéu phdi lich 1am viéc ctia Lanh dao THADS
tinh; theo ddi, don ddc viée thuc hién két luan, chi dao ctia B Tu phap va Cuc
Quan ly;

d) Lam dau mdi tiép nhan thong tin, gitip Lanh dao THADS tinh giit mbi
lién h¢ véi cac don vi trong va ngoai Hé théng Thi hanh an dan sy; té chic cac
doan ctia THADS tinh tham du cac ngay 1&, su kién 1én, tham hoi va cac cong
viéc lién quan ddi véi cac don vi ngoai Hé théng Thi hanh an dan su;

d) Chu tri, phéi hop voi cac don vi t6 chuc cac hoi nghi, cudc hop, lIam
viéc cua Lanh dao THADS tinh lién quan dén hoat dong chung cua cic co
THADS tinh, ciia Van phong; phdi hop véi cac don vi chuan bi chuong trinh,
ndi dung, tai liu va cac diéu kién bao dam khac, t6 chirc cac hoi nghi, cude hop,
lam viéc ctia Lanh dao THADS tinh; chuén bi céc tai liéu dé Lanh dao THADS
tinh di cong tac hodc tham dy cac hoi nghi, héi thao theo chirc nang, nhiém vu
cua Van phong;

e) Thuc hién cong tac truyén thong, thong tin bao chi tai THADS tinh.
Lam dau moi, phéi hop véi cac don vi thugc THADS tinh vé cac nodi dung c6
lién quan dén thong tin bao chi, viéc xur 1y théng tin bao chi thudc trach nhiém
cua THADS tinh;

g) Tham muu, giap Lanh dao THADS tinh thuc hién r}hiém vu phat ng‘én,
cung cap thong tin cho bao chi theo quy dinh phap luat; di€m tin bdo chi hang
ngay phuc vu cho cong tac quan ly, chi dao hang nam cia THADS;

h) Theo ddi sy ldnh dao, chi dao cua cép uy, chinh quyén dia phuong
trong thuc hién chirc nang, nhi€ém vu cuia THADS tinh.

7.Vé cong tac hanh chinh, quan tri ndi bg

a) T6 chtc thuc hién cong tac hanh chinh, 1& tdn trong hoat dong cua
THADS tinh; ph6i hop don ti€p cac doan khach dén lam viéc;

b) T6 chirc va phdi hop vai cac don vi to chitc cac sy kién, hoi nghi, hoi
thdo; sap x&p, bo tri dia di€ém hop cho cac don vi thuoc THADS tinh;

c¢) Xay dung, trién khai ké hoach thuc hién viéc tu van, xay dung, ap
dung, cong bd, duy tri, cai tién Hé thdng quan 1y chat luong theo tiéu chuan
quoc gia (TCVN ISO) d6i voi cac hoat dong tai co quan Thi hanh an dan su;
tuyén truyen theo d&i, d6n déc, kiém tra d6i voi viéc ap dung, duy tri va cai tién
Hé théng quan 1y chat luong theo Tiéu chuan qudc gia tai Thi hanh an dan su
tinh.



8. V& cong tac tong hop, béo céo

a) Tham muu xay dung chuong trinh, dé an, ké hoach cong tac hang
thang, quy, nam, ké hoach dai han cua THADS tinh;

b) Chu tri xay dung céc bao cao vé cong tac thi hanh an dan sy, theo doi
thi hanh an hanh chinh dinh ky, dot xuat; bao céo so két, tong két, dot xuat vé
vi€c thuc hién nhiém vu thi hanh an dan sy, theo doi thi hanh an hanh chinh
phuc vu cong tac quan ly, hoi nghi, ky hop cia THADS tinh va co quan ¢6 tham
quyén, tong hop tinh hinh két qua xay dung dé an, vin ban ctia THADS tinh.

9. Vé cong tac van thu, luu trit va bao vé bi méat Nha nudce

a) T6 chirc thue hién cong tac van thu, luu trit, thong tin lién lac, bao vé bi
mat Nha nudc va bado mat thong tin, tai li¢u trong co quan THADS theo quy
dinh;

b) Quan 1y, sir dung con dau theo quy dinh phap luét.
10. V& quan 1y tai san, co s& vat chat

a) Chu tri, phdi hop véi co quan c6 thAm quyén thyc hién viéc mua sam,
cap phat trang phuc, phu hi€u, bién tén doéi véi cong chire thuoc THADS tinh;

b) Chu tri, phdi hop voi Phong Tai chinh - Ké toan tham muu Lanh dao
THADS tinh trong viéc mua sam, stra chira tai san tai Thi hanh 4n dan sy tinh;

¢) Quan 1y tai san, co s¢ vat chit tai THADS tinh; bao dam phuong tién di
lai va di€u kién lam vi¢c tai Thi hanh 4n dan sy tinh; thuc hién cong tac v¢ sinh
moi truong, bado v¢, an ninh trat ty, an toan, phong chong chay né trong co quan.

11. Theo ddi, tiép nhan, quan 1y va phdi hop xt 1y vét chung, tai san tam
gifr tai kho cuia Thi hanh &n dan sy tinh.

12. Chq tri, phéi hop v6i1 cac don vi thuc hién cong tac kiém soét thu tuc
hanh chinh; quan 1y b6 phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cura; theo
doi, téng hop, bdo cdo nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap theo muc
tiéu va ndi dung chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh, cai cach tu phap
theo quy dinh phép luat.

13. To6 chirc thuc hién Quy ché 1am viéc, quy ché quan 1y tai san tai
THADS tinh, quy ché trang phyc, quy ché dan chu co s6, cong tac dan van va
cac quy dinh khéc; phoi hop Phong Tai chinh - K& toan thuc hién Quy ché chi
tiéu ndi bo.

14. Quan ly cong chuc, nguoi lao dong, tai san cua co quan va thuc hi¢n
cong tac thi dua, khen thudng, ky luat cua Van phong theo quy dinh cua phép
luat.

15. Tiép nhan ban an, quyét dinh do Toa an chuyen giao; tiép nhan yéu

cau thi hanh 4n cua céc to chirc, c4 nhan, tlep nhan ho so uy thac. Tham muu
cho Truong THADS tinh ban hanh cic quyét dinh thi hanh an, quyét dinh uy
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thac truc tiép va cac quyét dinh vé thi hanh an theo quy dinh cta phap luat thudc
nhiém vu cua Van phong.

16. Thyc hién cac nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Quy ché lam
viée, Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong, Quy ché chi tiéu noi bd cua
THADS tinh va cac quy dinh cua phap luat, BO Tu phap, Cuc Quan ly THADS.

17. Thyc hién cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luét; trién
khai thuc hién cac van ban do Tinh iy, HDND tinh, UBND tinh, Uy ban MTTQ
tinh va cac S¢, ban, nganh cua tinh theo phan cong ctia Truéng THADS tinh.

18. Thuc hién cong tac bao cdo thong ké thi hanh 4n dén sy.

19. Tham muu giup Ban Chap hanh, Ban Thuong vu bang uy THADS
tinh mot s6 cong tac Pang lién quan cong tac Vin phong, téng hop, tuyén gido
dan van trong Pang.

20. Thuc hién cong tac kiém tra, giai quyét cac kién nghi, phan anh theo
quy dinh cua phap luét; thong ké, truyén thong chinh sach, tham muu ké hoach,
t6 chirc can bo thi dua khen thudéng, phong chéng tham nhiing tiéu cuc lang phi
va cac nhiém vu khéc theo chirc nang, nhiém vu ctia Van phong va theo quy
dinh cua phap luat.

21. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng THADS tinh giao.

Diéu 3. Co ciu td chire va bién ché

1. Co cau t6 chirc

Vian phong c6 Chanh Van phong, cic Pho Chanh Van phong va cong

chtrc theo vi tri viéc lam dugc BO Tu phap phé duyét. S luong cac Pho Chanh
Vian phong theo quy dinh ctia phap luat va Bo Tu phéap.

Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc Truong THADS tinh va trude
phap luat vé viéc thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han duoc giqo cua Van phong.
Cac Pho Chanh Van phong gitip Chanh Van phong quan ly, di€u hanh hoat dong
cua Van phong, quan ly mdt so linh vyc, nhi€ém vu cong tac theo su phan cong
ciia Chanh Van phong, chiu trach nhiém trudec Chanh Van phong va trude phap
luat vé nhirng Iinh vuc, nhi€ém vu cong tac dugc phan cong.

2. Bién ché

Bién ché cua Vin phong thudc bién ché hanh chinh cua THADS tinh, do
Truong THADS tinh quyét dinh phan b6 trén co s6' d¢ nghi cua Chanh Van
phong va Trudng phong T6 chire can bo.

Diéu 4. Trach nhiém va moi quan hé cong tac

1. Trach nhiém va méi quan hé cong tac giita Vian phong vo1 Lanh dao
THADS tinh, cac don vi thl,lﬁc THADS tinh va cdc co quan, to6 chuc, ca nhan
duogc thuc hién theo Quy ché lam viéc cia THADS tinh va cac quy dinh c6 lién
quan.
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2. Trong qua trinh thyc hi€n nhi€ém vu quy dinh tai biéu 2 Quyét dinh
nay, néu c¢6 van dé lién quan dén cac don vi khac thuéc THADS tinh thi Van
phong c6 trach nhiém chu tri, phoi hop véoi don vi d6 dé giai quyét.

Khi c6 yéu cau cua cac don vi khac thuéc THADS tinh trong viéc giai
quyét cac van dé thudc chirc nang, nhiém vu ctia don vi d6 ma co lién quan dén
linh vyc thudc pham vi chirc nang, nhi¢ém vu cia Van phong thi Van phong co
trach nhiém phdi hop giai quyét.

Truong hop van dé vuot qua tham quyén hodc ¢ ¥ kién khac nhau giita
Van phong véi cac don vi c6 lién quan thi Chanh Van phong ¢6 trach nhiém béo
cdo Lanh dao THADS tinh xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 69/QD-
THADS ngay 07 thang 7 nam 2025 cua Truéng Thi hanh &4n dan su quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chtrc ctia Vin phong Thi hanh an
dan sy tinh Gia Lai.

Chéanh Vin phong, Trudng phong Phong To chiic can bd, Trudng phong
chuyén mon va Truédng phong Thi hanh &n dan sy khu vuc chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TRUONG THI HANH AN DAN SU'
- Nhu biéu 5; T

- Cuc Quén Iy THADS (dé b/c); -

- Cac Pho Truéng THADS;

- Trang Thong tin dién tr THADS tinh (dé ding -

tai); ; %

- Luu: VT, VP, TCCB Oan 757
= gt

Nguyén Xuian Hong
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