CUC QUAN LY THIHANH AN DAN SU"  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI HANH AN DAN SU TiNH TUYEN QUANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:208/QD-THADS Tuyén Quang, ngay01 thang 7 nam 2026

‘ QUYET PINH '
Ve viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, to chirc, bién che
cua Van phong Thi hanh an dan sy tinh Tuyén Quang

TRUONG THI HANH AN DAN SU TINH TUYEN QUANG

Can ciwr Luat Thi hanh an dan sw nam 2025,

Can cir Quyét dinh s6 89/0P-BTP ngay 15 thang 01 nam 2026 cua B
triwong Bé Tw phdp quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc
cua Cuc Quan ly Thi hanh an dan su;

Can cir Thong tu 6 03/2026/TT-BTP ngay 06 thang 4 nam 2026 cua Bo Tu
phdp vé phdn cap quan ly to churc can bo cua hé thong Thi hanh an ddn su thuoc
Bo Tu phap,

Can cir Quyét dinh so 1932/0D-BTP ngay 25 thang 6 nam 2025 ciia BJ
truong Bo Tu phap vé viéc thanh lap Thi hanh an ddn sy tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi ciia Chanh Vian phong Thi hanh dn déan sw tinh Tuyén Quang.
QUYET PINH:

Piéu 1. Chirc niing

Vian phong 1a don vi thudc Thi hanh an dan sy (THADS) tinh, ¢6 chirc nang
tham muu, giap Truong THADS lanh dao, chi dao, diéu hanh, quan ly hoat dong
cua THADS tinh, cac phong chuyén mon, cac phong THADS khu vuyc; xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac ciia THADS tinh; giao chi tiéu, nhiém vu
THADS; téng hop, don ddc, theo doi tinh hinh thue hién chuong trinh, ké hoach
cong tac ctia cac phong chuyén mén, phong THADS khu vyc. Tham muu ra quyét
dinh thi hanh an, quyét dinh uy thac thi hanh an (truong hop khong ra quyét dinh
thi hanh 4n ma can uy thac ngay khi nhan ban an, quyét dinh c6 hiéu luc cta co
quan c6 thAm quyén); quan 1y, bao quan tai san thi hanh an. Quan Iy cong tac
thong tin trong ndi bd cia THADS tinh; t6 chtic thuc hién nhiém vu cai cach tu
phap, cai cach hanh chinh, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; tng dung cong
nghé thong tin, chuyén dbi sd, cong tac van thu, luu trit; bao vé bi mat nha nudc;
bdo dam phuong tién, diéu kién lam viéc phuc vu chung cho hoat dong cua co
quan THADS tinh. Tham muu, giip Truéng THADS tinh thuc hién chirc nang
quan ly t6 chuc bod may, bién ché, cong tac can bo, dao tao, boi dudng, thi dua
khen thuong, ky luat va cong tac bado vé chinh tri ndi bo thudc pham vi quan ly
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ciia THADS tinh theo quy dinh ctia phap luat va phan cap cua Bo truong Bo Tu
phap, Cuc quan ly THADS.

Dieu 2. Nhiém vu va quyén han
Vian phong tham muu thuc hién cadc nhi€ém vu, quyén han sau:

1. Tham muu t6 chirc trién khai, xay dung chuong trinh, ké hoach, vin ban
chi dao dé trién khai thuc hién cac nghi quyét, chi thi cia Bang, chu truong, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc, bién phap, chién luoc, quy hoach, ké hoach... trong co
quan THADS tinh thugc pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Vian phong.

2. Chu tri hodc tham gia xay dung cac dé 4n, van ban trong cac linh vuc
thudc pham vi nhiém vy, quyén han cta Vin phong; tham gia tham dinh, gop ¥
cac dy thao van ban, dé an do Trudéng THADS tinh giao.

3. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac dai han, hing nim cta Vin
phong; t6 chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, van ban, dé 4n thudc pham
vi nhiém vy, quyén han cua Van phong.

4. Veé xay dung, theo doi tinh hinh thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua THADS tinh:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy, nim, giai doan
cua THADS tinh; chuong trinh, ké hoach 1am viéc cua Trudng va cac Pho trudng
THADS tinh.

b) Theo doi, don ddc, bao cdo viéce thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac va viéc xay dung van ban, dé an ctia THADS tinh.

¢) T6 chuc thyuc hién cong tac bao céo, so két, tong két dinh ky va dot xuat
vé viéc thyc hién nhiém vy cia THADS tinh theo quy dinh ctia phap luét, yéu cau
cua BO Tu phép, Cuc Quan ly THADS, ctua Tinh iy, HDND, UBND tinh va céac
co quan chure ndng.

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi thuoc THADS tinh x4y dung ndi dung
thong tin, quan 1y, khai thac, st dung thong tin vé tinh hinh cong tac THADS,
THAHC tai dia phuong.

5. Soan thao quyét dinh thi hanh an dan sy, quyét dinh uy thac thi hanh an
(truong hop khong ra quyét dinh thi hanh 4n ma can uy thac ngay khi nhan ban
an, quyét dinh c6 hiéu lyc ctia co quan c6 thim quyén).

6. Giap Truong THADS tinh diéu hanh va quan 1y cac hoat dong cta co
quan THADS tinh:

, a)‘Tiép nhan ho so, tai liéu trinh Truong THADS tinh; kiém tra va tham gia
¥ kién v€ hinh thtre, thu tuc cia ho so, tai li¢u theo yéu cﬁq cua Truong THADS
tinh trude khi trinh Trudng THADS tinh xem xét, gidi quyét.

b) Tong hop va dé xuat ¥ kién vé chuong trinh ndi dung tai liéu, bao cao
cua céac don vi thudc co quan THADS tinh trinh Truéng THADS tinh tai cac phién
hop giao ban.
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¢) Thong bao y kién két luan, chi dao cia Truong THADS tinh lién quan
dén cong tac chi dao, diéu hanh chung dén cac co quan, don vi, ca nhan co lién
quan va theo ddi, don ddc viéc thuc hién ¥ kién két luan, chi dao d6; xay dung,
theo ddi, diéu ph01 lich 1am viéc cta Lanh dao THADS tinh; theo ddi, don déc
viéc thuc hién két luan, chi dao ctia Lanh dao B6 Tu phéap, Cuc Quan Iy THADS,
Tinh uy, HDND, UBND tinh.

d) Lam dau mbi tlep nhén thong tin, duy tri quan hé gitra co quan THADS
tinh vo1 cac co quan cap trén, cac co quan THADS tinh, thanh phd khac, cac so,
ban, nganh, chinh quyén tai dia phwong va cac co quan, to chirc khac; to chirc cac
doan ctia co quan THADS tham du cc ngay 1&, su kién 16n, thim hoi va cc cong
viéc lién quan ddi véi cac don vi trong va ngoai nganh Tu phap.

d) Chu tri, phéi hop voi1 cac don vi td chire cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc
ctia Trudng va cac Pho truong THADS tinh v6i cac don vi; chi tri hodc phdi hop
véi cac don vi chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liu va céc diéu kién bao dam
khac dé Trudng va cac Phé truong THADS tinh di cong tac hodc tham du cac hoi
nghi, hoi thao lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua Van phong.

7. V& cong tac truyén thong, bao chi

a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi, cac co quan, to chirc ¢6 lién quan thuc
hién hoat dong truyén thong vé THADS, THAHC trén dja ban tinh.

b) Thuc hién nhiém vu Nguo1 phat ngdn cia THADS tinh khi duge Trudng
THADS tinh ty quyén.

¢) Lam dau mdi lién hé, cung cip thong tin cho cac phuong tién thong tin
dai chung, céc to chirc, ci nhan va thuc hién cong tac truyén thong bao chi vé hoat
dong THADS, THAHC trén dia ban tinh.

d) Diém tin bao chi hang ngay phuc vu céng tac quan ly, diéu hanh cua
Truong va cac Pho truong co quan THADS tinh.

8. Chu tri phdi hop vé&i cac phong chuyén mon xdy dung, trién khai thuc

hién Hé théng quan 1y chét luong theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:
2015 cua Thi hanh &n dan sy tinh Tuyén Quang.

9. Tham muu chi dao to chirc thuc hién, theo ddi, tong hop, bao céo viéc
thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, phong chong tham
nhiing, lang phi, ti€u cuc.

10. V& cong tac img dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sb

a) Lap ké hoach, xay dung, quan Iy, van hanh, duy tri, khai thac va phat trién
ha tang sb, nén tang s6, hé thong thong tin phuc vu cong tac THADS, THAHC.

b) Chu tri, phbi hop véi cac phong chuyén mén, phong THADS khu vuc
dam bdo an toan, an ninh thong tin, bao v¢ hé théng thong tin va dir licu $6
THADS, THAHC; quan 1y, van hanh Trang thong tin dién tr cia THADS tinh.

¢) Trién khai, phdi hop trién khai cac phin mém tmg dung cong nghé thong tin
trong hoat dong chuyén mon tai cac phong chuyén mon va phong THADS khu vuc.

11. Cong tac bo phan mot cira; cong tac van thu, luu trit, bao vé bi mat Nha nudc:



4

a) Thuc hién nhi€ém vu bd phan mét cura: Tiép nhan ban an, quyét dinh cua
co quan c¢6 tham quyén chuyén giao dé ra quyét dinh thi hanh; nhan don yéu cau
thi hanh 4n va cac don khéc thudc tha tuc hanh chinh trong THADS; thuc hién hd
trg tryc tuyén trong THADS.

b) T6 chire thuc hién cong tac van thu, luu trir, thong tin lién lac, bao vé bi
mat Nha nudc va bao mat thong tin, tai liéu tat THADS tinh theo quy dinh.

c) Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit, bao vé bi
mat Nha nudc, bao mat thong tin, tai li¢u va viéc ing dung ph?m mém quan ly van
ban, diéu hanh cta cac phong chuyén mén va phong THADS khu vue.

d) Quan 1y, sir dung con dau theo quy dinh phap luat.

d) Huéng dan, kiém tra viéc quan 1y, sir dung cong cu hd tro thi hanh an
theo quy dinh ctia phap luat va phan cp ciia Cuc Quan Iy THADS.

12. Cong tac td chirc, can bo:

a) Tham muu trién khai cac nghi quyét, chi thi, quy dinh cta Pang, phap
luat cia Nha nudc va quyét dinh, quy dinh, chi dao cua B Tu phap, Cuc Quan ly
THADS, cua Tinh uy, HDND, UBND tinh vé cong tac td chure, can bd trong co
quan THADS tinh.

b) Tham muu Truéng THADS tinh ban hanh chitc niang, nhiém vu, quyén
han va co cau td chirc ciia cac phong chuyén mén, phong THADS khu vuc thudc
THADS tinh.

¢) Tham muu, hoan thién ho 50, thil tuc dé Truong THADS tinh quyét dinh
hoic trinh cap c6 tham quyén quyet dinh cc ndi dung vé cong tac to chirc, can bo
cua THADS tinh theo phan cap quan ly.

d) Gitip Truong THADS tinh thyc hién quan 1y toan dién dbi véi doi ngi
cong chirc, nguoi lao dong cua THADS tinh theo quy dinh cua phap luét va theo
phan cap cua cap co tham quyen trén cac mat cong tac sau:

- Cong tac tiép nhan, st dung cong chuc; ky hop dong va st dung nguoi
lao dong theo ché do hop dong;

- Cong tac quy hoach, quan 1y, bd tri vi tri viéc 1am, thay ddi vi tri viéc 1am
va bién ché cong chirc;

- Cong tac diéu dong, luan chuyén, b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gitr chirc vu, mién nhiém, cho tir chirc, tam dinh chi, dinh chi chitc vy, cho
thoi giit chire vu d6i vdi cong chirc; chuyén cong tac, dinh ky chuyén doi vi tri
cong tac ddi véi cong chirc trong co quan THADS tinh;

- Cong tac dao tao, bdi dudng cong chirc trong va ngoai nudc (ké ca viée
riéng) theo quy dinh; hudng dan, theo ddi va t6 chirc thuc hién danh gia, xép loai,
dé nghi Xép loai d6i véi tap thé, cong chirc, nguoi lao dong;

- Viéc ké khai tai san, thu nhap; kiém soat viéc ké khai tai san, thu nhap cta
nguo1 co nghia vu ké khai trong co quan THADS tinh theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién ché d6 tién luong, ché do bao hiém x4 hoi va thuc hién cac ché
d6, chinh sach khac dbi vi cong chire, ngudi lao dong;



- Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bd va cac quy dinh vé bi mat nha
nudc trong cong tac t chirc, can bo;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong cong tac to chic can bo;

- Cong tac kiém diém, ky luat cong chir;

- Thuc hién bao cdo thong ké va quan 1y hd so cong chirc, ngudi lao dong;

d) Thuc hién cac nodi dung khac vé quan 1y cong chirc, nguoi lao dong theo
quy dinh cua phap luat.

13. Tham muu thyuc hién cong tac thi dua, khen thudéng:

a) Thuc hién cac nhiém vu vé cong tac thi dua, khen thuéng theo quy dinh
cua phép luat va cua cép c6 tham quyén

b) Xac dinh noi dung, chi tiéu, cac bién phap t6 chuc phong trao thi dua
phu hop voi chirc nang, nhiém vu, t chirc bo may, ddi twong quan 1y va didu kién
cu thé cua co quan, don vi.

c) T chuc phat dong, trién khai thuc hién, huéng dan, kiém tra, d6n déc
so két, tong két cac phong trao thi dua trong THADS tinh; pho bién, tuyén truyen
xay dung, nhan rong cac dién hinh tién tién, guong nguoi tbt, viée tot trong cac
phong trao thi dua.

d) Tong hop, tham dinh, 1ap ho so trinh cap c¢6 thim quyén cong nhan sang
kién giai phap va cong nhan pham vi anh hudng, hiéu qua cta sang kién, giai phap
ctia tap thé, ca nhan THADS tinh.

d) Phat hién, binh xét, lya chon, tham dinh hd so cac c4 nhan, tap thé ¢6
thanh tich xuét sac, tiéu biéu dé dé nghi cap c6 tham quyén xét ting danh hiéu thi
dua, hinh thtrc khen thudéng theo quy dinh.

14. V& cong tac bao céo, thong ké:

a) Thuc hién ché do béo cdo, théng ké cua THADS tinh theo quy dinh cua
phap luat va yéu cau ctia B6 Tu phap, Cuc Quan Iy THADS, Tinh uy, HDND,
UBND tinh.

b) Chu tri, phdi hop véi phong chuyén mén huéng dan, chi dao, dén déc,
kiém tra viéc thuc hién ché do bao céo, théng ke.

15. Thuc hién cong tac 1& tan cia THADS tinh, tiép dén hoic phdi hop tiép
don cac doan khach; sép Xép, bd tri dia diém hop cho cac don vi.

16. Dé xuit viéc diéu phéi cac su kién, hoi nghi, hoi thdo, toa dam cua co
quan THADS tinh; chu tri t6 churc cac sy kién, hoi nghi cia THADS tinh theo su
phan cong cua Truong va cac Pho Truéng THADS tinh.

17. Phéi hop véi Phong nghiép vu va to chitc THADS, Phong Tai chinh — Ké
toan thyc hi€n vi¢c giao nhan, bao quan va xtr ly tai san thi hanh én theo quy dinh.

18. Phdi hop v6i Phong Tai chinh - Ké toan thuc hién quan 1y tai san, co sé
vat chit; bao dam phuong tién di lai va diéu kién 1am viéc cia THADS tinh theo
phan cép; thuyc hién cong tac vé sinh moi truong, bado vé€ an ninh trat ty, an toan,
phong chong chay nd, cong tac qudc phong tai THADS tinh.
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19. Thep ddi, kiém tra viéc thuc hién Quy ché 1am viéc, Quy ché vé trang
phuc, Quy ché dan chu ¢ co s6, Quy ché cong tac dan van, Quy ché van hoa cong
vu va cac quy ché, quy dinh khac cia THADS tinh.

20. Cong tac khac:

a) Tb chure so két, té)ng két vé cac linh vuc, nhiém vu thudc chire nang,
nhiém vu cua Van phong.

b) Xay dung, quan 1y va sir dung co s¢ dit li¢u vé linh vue duoc giao; thuc
hién trng dung khoa hoc cong nghé¢ trong céac linh vuc cong tac dugc giao.

¢) Quan ly cong chuc, nguoi lao dong va tai san ctia Van phong duoc
Truéng THADS tinh giao.

d) Kiém tra, tham gia kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh theo quy dinh cua phap luat va phan cong cia Truéng THADS tinh.

d) Tham gia nghién ctru khoa hoc, ddo tao, bdi dudng, phd bién gido duc
phap luét theo quy dinh ctua phap luat va phan cong ctia Truéng THADS tinh.

e) Thuc hién‘céc nhiém vu vé cong tac vi su tién bd cla phu nit, cong tac
quan ly nha nudc vé thanh nién.

g) Thuc hién nhiém vu dugc giao quan 1y, bao vé¢ Khu di tich lich st B§ Tu phap.

h) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Truéng THADS
tinh, Pho Truéng THADS tinh phu trach hoac theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 3. Co ciu to chirc, bién ché hanh chinh, ngudi lao dong

1. Van phong c6 Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong va cac cong
chtrc khéc theo vi tri viéc 1am dd duoc cap c6 tham quyen phé duyét. S6 luong
cac Pho Chanh Vin phong theo quy dinh phap luat va quyét dinh ciia B6 Tu phép.

Chanh Van phong do Truéng THADS tinh b6 nhiém, mién nhiém va chiu
trach nhiém trudc Truong THADS tinh va trude phap luat vé toan bo to chic va
hoat dong cuia Van phong.

Céc Phé chanh Vin phong do Truong THADS tinh bo nhiém, mién nhiém, co
nhiém vy gitip Chanh Van phong quén 1y, diéu hanh hoat dong ciia Van phong; truc
tiép quan Iy mot sb linh vire, nhiém vu cong tac theo su phan cong ctia Truong THADS
tinh, Chanh Van phong; chiu trach nhiém trudc Trudng THADS tinh, Chanh Van
phong va trude phéap luat vé nhiing linh vic, nhiém vu cong tac dugc phan cong.

2. Bién ché cua Vian phong thudc bién ché hanh chinh ctia THADS tinh do
Truéng THADS tinh quyét dinh phan bo trén co s dé nghi ciia Chanh Vian phong.

3. Nguoi lao dong lam viée theo ché d6 hop dong tai Vian phong duoc ky
két, quan 1y va st dung theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan ly. Nguoi
lao dong thuc hién déy dua cac nhi€ém vu theo hop déng lao dong, theo su phan
cong cua Chanh Van phong chiu trach nhi€ém trudc Chanh Van phong va trudc
phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

Pieu 4. Trach nhiém va moi quan h¢ cong tac
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Trach nhiém va moi quan hé cong tac gitta Van phong voi Lanh dao
THADS tinh, cac phong chuyén mén, phong THADS khu vyc thuoc THADS tinh
va céc to chire, ca nhan c6 lién quan khac thuc hién theo Quy ché 1am viéc cua
THADS tinh va cac quy dinh cu thé sau:

1. Chiu su chi dao, 1anh dao tryc tiép ctia Truong THADS tinh va Pho trudng
THADS tinh dugc phan cong phu trach, cé trach nhiém xay dung, to chic thyuc
hién, béo céo va chiu trach nhiém trudc Truong THADS tinh, trude phap luat vé
thuc hién Quy ché lam viéc va két qua giai quyét cong viéc duoc giao.

2. La dau mdi gitp Truong THADS tinh va cac Pho truong THADS tinh
lién hé va phdi hop cong tac véi co quan cip trén, vOi cac phong chuyén moén,
phong THADS khu vuc va cac co quan c6 lién quan vé cac linh vuc thudc pham
vi chtic ndng, nhi¢m vu, quyén han cta Van phong hodc theo chi dao ctia Trudng
va cac Pho truong THADS tinh.

3. C6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi don vi lién quan giai quyét nhiing
van dé phat sinh lién quan dén chutrc ning, nhiém vy, quyén han cua don vi do
trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu, quyen han ctia Van phong theo quy
dinh tai Quyét dinh nay.

Truong hop van dé vuot qua tham quyén hodc c6 y kién khac nhau giira
Van phong vai cac don vi ¢6 lién quan thi Chanh Van phong c6 trach nhiém bao
cao Lanh dao THADS tinh xem xét quyét dinh.

Piéu 5. Hiéu luwc va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 01/QD-
THADS ngay 01/7/2025 ctia Truong THADS tinh Tuyén Quang vé viéc quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, td chirc, bién ché cua Vin phong Thi hanh 4n dan sy tinh
Tuyén Quang.

Chanh Van phong, Truong phong chuyén moén, Truong phong THADS khu
vuc va cong chure, nguodi lao dong ctia Van phong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: %~

- Nhu Biéu 5 (dé t/h);

- Cuc Quan ly THADS (dé b/c);

- Trudng, cac Pho truong THADS tinh;

- Trang thong tin dién tir THADS (dé dang tai);
- Luu: VT, VP (Hing).
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